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MUFETTISLIK TEZI HAZIRLAMA KILAVUZU

1. GIRIS
1.1 Amac ve Kapsam

Bu Kilavuzun amaci, Saghik Bakanligi Teftis Kurulu Baskanhiginda gorev yapan miifettis
yardimcilar tarafindan hazirlanacak olan miifettislik tezi ile ilgili uyulmasi gereken usul ve esaslari
belirlemektir. Bu kilavuz Saglik Bakanligi Teftis Kurulu Baskanlhiginda gorev yapan miifettis
yardimcilarini kapsar. Bu Kilavuz 23.08.2022 tarihli ve 31932 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Saglik
Bakanlig: Teftis Kurulu Yonetmeligi hitkiimlerine dayanilarak hazirlanmisgtir.

1.2 Tanimlar

Bu Kilavuzda gegen;
Bakanlik: Saglik Bakanligini,
Baskanlik: Teftis Kurulu Baskanligini,

Hizmet Siiresi: Ayliksiz izin ile toplamui ii¢ ay1 asan hastalik ve refakat izinleri hari¢ olmak iizere
Teftis Kurulu Baskanliginda fiilen galigilan siireyi,

Tez: Miifettis yardimcisinin hazirlayacag mifettiglik tezini,
Yeterlik Sinavi: Miifettislik yeterlik sinavini,
Yonetmelik: Saglik Bakanligi Teftis Kurulu Ydnetmeligini,

ifade eder.
2. TEZ KONUSU, TEZ JURISI VE TEZ DANISMANININ BELIRLENMESI
2.1 Tez Konusunun Belirlenmesi
Tez konusunun belirlenmesinde asagidaki siireg izlenir.

1. Miifettis yardimcilarinin ayliksiz izin ile toplami {i¢ ay1 agan hastalik ve refakat izinleri haric
iki y1llik fiili hizmetinin bitiminden itibaren tez hazirlama siireci baslar.

2. Bakanlhigin gorev alanma giren ana hizmet konular1 esas alinarak tez jiirisi tarafindan
belirlenen tez konulari, miifettis yardimcilarina teblig edilmek iizere liste halinde Bagkan onayina
sunulur.

3. Miifettis yardimcilari, kendilerine teblig edilen tez konulari arasindan tercih sirasina gore ii¢
tez konusunu tez jiirisinin onayma sunulmak iizere Bagkanliga bildirir. Tez jiirisi, {i¢ tez konusundan
birini veya gerekli goriilen hallerde baska bir tez konusunu miifettis yardimcisinin hazirlayacagi tez
olarak belirleyebilir.



4. Uygun bulunan tez konular1 ve tez damigsmanlari, miifettis yardimcilarina teblig edilmek
suretiyle kesinlesir.

5. Miifettis yardimcisina tez konusunun kesinlesmesinden itibaren alt1 ay tez hazirlama siiresi
verilir ve verimli bir ¢aligma yapabilmesini saglamak amaciyla bu siirenin son iki ay1 icerisinde bagka
gorev verilmez.

2.2 Tez Jiirisinin Belirlenmesi

1. Tez jiirisi, Bagkanin onayi ile miifettisler arasindan segilen biri jiiri baskan1 olmak tizere bes
tiyeden olusur. Ayrica aym vasiflar1 haiz 5 yedek liye de belirlenir. Bagkanlik¢a belirlenecek tez
konulariyla ilgili alanlarda 6gretim iiyeleri de tez jiirisi liyesi olarak gorevlendirilebilir. Ancak bu sekilde
gorevlendirilecek liye sayisi ikiyi gecemez.

2. Tez jiirisi, tez konularin1 belirler ve tezleri degerlendirir.
2.3 Tez Damismaninin Belirlenmesi, Cekilmesi ve Yeni Danismanin Atanmasi

1. Tez jiirisi, tez konularmin belirlenme siirecinde her miifettis yardimcisina miifettis
yardimcisinin teklifi dogrultusunda veya resen tez danismani belirler. Bir 6gretim tiyesi veya miifettisten
tez danigman belirlenebilecegi gibi tez konusu ile ilgili ihtisas sahibi kamu kurum ve kuruluslarinda
calisan personelden de tez danigsmani belirlenebilir. Uygun bulunan tez konular1 ve tez danigmanlari,
Baskanlik tarafindan miifettis yardimcilarina teblig edilmek suretiyle kesinlesir.

2. Tez danigmani, tezin hazirlanmasi siiresince miifettis yardimcisina rehberlik etmek, tezin
bilimsel yazim usul ve esaslarina, secilen konunun niteligine uygunlugunu saglamak amaciyla
tavsiyelerde bulunur.

3. Tez danmismanmi gerekcesini belirtmek suretiyle c¢ekilme talebinde bulunabilir. Tez
danismaninin talebinin Jiiri tarafindan uygun gériilmesi halinde 15 giin igerisinde yeni bir tez danigmani
belirlenir.

4. Miifettis yardimcisi gerekgesini belirtmek suretiyle tez danismaninin degistirilmesi talebinde

bulunabilir. Miifettis yardimcisinin talebinin Jiiri tarafindan uygun goriilmesi halinde 15 giin igerisinde
miifettis yardimcisina yeni bir tez danigmani belirlenir.

3. TEZIN HAZIRLANMASI
3.1 Tez Hazirlama Siireci ve Tezin Teslimi
Tez hazirlama siirecinde ve tezin tesliminde asagida belirtilen usul ve esaslara uyulur.

1. Miifettis yardimeist, tezini tez danismaninin rehberliginde bilimsel esaslara ve tez hazirlama
kilavuzuna uygun olarak hazirlar.

2. Hazirlanacak tez konusunun bagka bir kurum ve kurulusta uzmanlik, yiiksek lisans ve doktora
tezi veya bagka bir ad altinda ayn1 sekilde incelenip savunulmamis olmas1 zorunludur.

3. Hazirlanacak tezin miifettis yardimeisimin kendi goriis ve degerlendirmeleri ile Onerilerini
icermesi ve bilimsel ¢aligma etigine uygun olmasi gerekir.
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4. Tezde savunulan fikir ve goriislerin 6zginliigii ile sorumlulugu tezi hazirlayan miifettis
yardimcisina aittir, bu goriisler Bakanligin kurumsal goriisiinii yansitmaz.

5. Miifettis yardimcist, tez konusu ve danigmaninin kendisine teblig edildigi tarihten itibaren en
gec bir ay igerisinde EK-4’te yer alan tez 6neri formunu doldurmak suretiyle bir tez 6nerisi hazirlar. Tez
danigmani, tez Onerisini gorlisliyle birlikte 10 giin icerisinde tez jiirisinin onayina sunar. Tez Jiirisi
tarafindan uygun bulunmasi halinde bu durum miifettis yardimcisina bildirilir.

6. Miifettis yardimcist, tez hazirlanmasi igin verilen siire sonunda tezini ve EK-5’te yer alan tez
teslim tutanagin elektronik ortamda ve yazili olarak Baskanliga sunar.

3.2 Tez Degerlendirme ve Diizeltme
Tezin degerlendirme ve diizeltme islemleri asagidaki usul ve esaslara gore gergeklestirilir.

1. Baskanliga sunulan tezler bes giin icerisinde tez jiirisinin asil ve yedek liyelerine génderilir.

2. Tez jiirisi, teslim aldig1 tezleri en geg¢ bir ay igerisinde inceler ve bu siirenin bitiminden
itibaren bir ay igerisinde miifettis yardimcisini tezini savunmak iizere ¢agirir.

3. Tezlerin degerlendirilmesi, jiiri iiyelerinin her birinin ayr1 ayr1 dolduracagi “EK-6A:
MUFETTISLIK TEZi DEGERLENDIRME FORMU” ile “EK-6B: MUFETTISLiK TEZi
SOZLU SAVUNMA FORMU” kullamlarak yapilir. Nihai degerlendirme icin ise “EK-6C:
MUFETTISLIK TEZi MUSTEREK DEGERLENDIRME FORMU” kullanilir ve jiiri tarafindan
tezlerin yeterli veya yetersiz olduguna karar verilir. Tez jiirisi iiyelerinin her biri, savunma toplantisinin
ardindan teze iliskin puanlamasini yapar. 100 tam puan iizerinden yapilacak degerlendirmede verilen
notlarin aritmetik ortalamasi en az 70 puan olan tez basarili kabul edilir. Kabul edilen tezlerle ilgili tez
jiirisi EK-11°deki TEZ KABUL BELGESI ni diizenler.

4. 70 puanin altinda puan alan tezin diizeltilmesine ya da reddedilmesine karar verilebilir.
Kararlar oy ¢oklugu ile alinr.

5. Jiri tarafindan tezinin diizeltilmesine ya da reddedilmesine karar verilen miifettis
yardimcisina tezini diizeltmesi ya da yeni bir tez hazirlamasi igin alt1 ay1 agsmamak iizere ilave siire
verilir.

6. Tezi yetersiz goriilen miifettis yardimeisi ig¢in besinci maddede belirtilen ilave siirenin
baslangig tarihi jiirinin karar tarihi olarak kabul edilir.

3.3 Tez Savunmasi

Tez savunmasi asagidaki usul ve esaslara gore gerceklestirilir:

1. Miifettis yardimeisi, belirlenen giinde tezini sozlii olarak savunur ve tez jlirisinin tez konusu
ile ilgili sorularini cevaplandirir. Tez jiirisi, gerekli durumlarda tez danigsmanini dinlemek {izere davet
eder.

2. Kabul edilebilir bir mazereti olmaksizin savunma toplantisina girmeyen miifettis yardimeisi
basarisiz tez vermis say1lir.

3. Tezini teslim ettigi halde, gecerli goriilecek bir mazeret nedeniyle tez savunmasina girememis
olan miifettis yardimcisi i¢in ayr1 bir savunma tarihi belirlenir.
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4. Tezin reddedilmesi halinde gerekgeleri gosteren ayrintili bir tutanak diizenlenir. EK-6A Tez
Degerlendirme Formu ve EK-6B Tez Savunma Formu bu tutanaga eklenir.

3.4 Basansizhik Hali

Siiresi iginde tezlerini sunmayan veya tezleri basarili bulunmayan miifettis yardimcilarina,
basarisiz olma gerekcesinin yer aldigi tez jiirisi raporunu dikkate almak suretiyle yeni bir tez hazirlamasi
icin alt1 ay1 asmamak iizere ek siire verilir. Verilen ek siire icinde tezlerini sunmayan veya ikinci defa
hazirladiklar1 tezleri de basarili kabul edilmeyenler hakkinda Saghik Bakanligi Teftis Kurulu
Yonetmeligi’nin 46’ inc1 maddesi hiikiimleri uygulanir.

4. TEZIN GENEL DUZENI VE YAZIM PLANI
4.1 Tez Yaziminda Kullamilacak Kagidin Niteligi ve Tezin Ciltlenmesi

Tezler, A4 boyutunda (210 mm x 297 mm) en az 70, en ¢ok 100 gram birinci hamur beyaz
kagida yazilmalidir.

Tez, degerlendirme agamasinda spiral cilt olarak 5 niisha, sozlii savunma sonrasinda ise beyaz
karton kapakli cilt olarak bir niisha teslim edilmelidir. Ayrica tez elektronik ortamda Baskanliga teslim
edilir.

4.2 Yan Karakteri
Tez yaziminda Times New Roman karakteri ve 12 punto kullanilmalidir.

Tablo igleri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin digindaki yazi
biiyiikliikleri kullanilmamalidir. Alt ve {ist indislerin yaziminda diiz yaz biiyiikliigiinden daha kii¢iik bir
karakter kullanilmalidir. Her noktalama isaretinden sonra bir vurusluk ara verilmelidir. Dipnotlar 10
punto biiytikliikteki harflerle yazilmalhidir.

Vurgulanmak istenen kelimeler, ciimleler veya tanimlamalar italik olarak verilebilir.
4.3 Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni

Sayfanin sol kenarinda 4 cm, iist ve alt kenarlarinda 3 cm, sag kenarinda ise 2,5 cm bosluk
birakilmali ve EK-7’de verilen sayfa diizenine uygun olarak hazirlanmalidir. Sayfa numaralar1 parantez
veya ¢izgi kullanilmadan kagidin alt kenarindan 1,5 cm yukariya yazi gergevesinin ortasina 12 punto ile
yazilmalidir.

Giris boliimiine kadar olan sayfalar kiiciik Romen rakamlart ile “i, ii, iii, iv, vi, vi, vii ...” seklinde,
giris boliimii ile baglayan diger sayfalar ise rakamla “1, 2, 3, 4” seklinde numaralandirilmalidir.

4.4 Paragraf Basi ve Satir Arahigi

Paragraflar 1 Tab iceriden baglatilmali, satirlar bir buguk satir araligi ile yazilmal, paragraf
aralarinda ise 1,5 (18nk) bosluk birakilmalidir. Sekillerin ve tablolarin agiklamalar ile alintilar, 6zet,
abstract, tesekkiir, 6nsoz, dipnotlar ve kaynakga listesinin yaziminda ise bir satir araligi kullanilmalidir.
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4.5 Boliim ve Alt Boliimler

Birinci derece boliim bagliklart EK-8’deki 6rnege uygun olarak, biiyiik harf ve 13 punto, ikinci
diger alt derece bdliim basliklari ise her sozciigiin ilk harfi biiyiik ve digerleri kii¢iik harf olmak iizere
12 punto ile yazilmalidir. Ikinci ve diger alt derece boliim basliklarindaki ve, veya, ile gibi baglaglar
kiiciik harfle yazilmalidir. Biitiin béliim basliklart koyu olarak yazilmali ve numaralandirilmalidir.

Birinci derece boliim bagliklari ile bu bagliklarin ilk paragraflari arasinda ii¢ tek satir araligi,
ikinci ve alt boliim bagliklari ile bunlarin ilk paragraflari arasinda ise 1,5 (18nk) satir araligi, bir bolim
metninin sonu ile alt boliim bashgi arasinda 1,5 (18nk) satir araligi birakilmalidir. Yeni boliime
gecildiginde yeni bir sayfadan baglanmalidir.

Yazimda, a¢ik ve yalin bir anlatim tarzi izlenmesine caba gdsterilmeli, anlatim {igiincii sahis
agzindan yapilmalidir. Kisa ve yalin climleler kullanilmali, climlelerde anlatim bozukluklarina yer
verilmemeli, paragraflarda fikir biitinligii bulunmasina ve boélimden bdlime gecislerde gerekli
baglantilarin kurulmasina 6zen gosterilmelidir.

5. TEZ DUZENI
5.1 Tez Diizeni Siralamasi

Tezlerin teslim edilmesi ve ciltlenmesinde asagidaki siralama uygulanmalidir.
Di1s kapak

Bos sayfa

I¢ kapak

Tesekkiir veya Onsoz (Imzasiz olacaktir)

Ozet

Icindekiler

Simgeler ve kisaltmalar dizini

Sekiller dizini

Tablolar dizini

Resimler dizini

Tez metni, Giris, Ana Metin, Sonug ve Oneriler

Kaynakga

Ekler

Bos sayfa

Ozgecmis (T.C. No, e-posta adresi gibi kisisel verilere yer verilmemelidir.)

—RT o Sm@The o 0o

5.2 Kapak

Tez yaziminda dis kapak ve i¢ kapak EK-9 ve EK-10’da verilen 6rnege uygun olarak
diizenlenmelidir. I¢ kapak sayfasinin igerigi ve sayfa diizeni tiimiiyle dis kapagin aynist olmalidir. Ancak
bu sayfada danismanimnin adi da bulunmalidir. i¢ kapagin sayfa numarasi, “ii” olarak diisiiniilmeli,
numara i¢ kapak tizerine basilmamalidir.

5.3 Tesekkiir veya Onséz Sayfasi

Tez yazan isterse tesekkiir ya da ons6z sayfasi hazirlayabilir. Bu sayfanin diizeni EK-12’de
ornegi verilen dzet sayfasinin diizeni ile ayni olmali, sayfa numarasi “iii”” olarak numaralandirilmalidir.
Bu boliim kisa ve 6z olarak yazilmali ve bir sayfay1 asmamalidir.



5.4 Ozet

Ozet, EK-12’de verilen &rnege uygun olarak bashg tiimiiyle biiyiik harflerle, sayfanin iist
kenarindan 3 cm asagtya ortalanarak yazilmali ve bagliktan sonra 3 satir bosluk birakilmalidir. Tek satir
aralif1 ve tek paragraf seklinde yazilmalidir. Ozet bir sayfay1 gegcmemeli ve altina anahtar kelimeler
yazilmalidir.

5.5 Dizinler
Dizinler kisminin olusturulmasinda asagidaki ilkelere uyulmalidir;

1. Icindekiler dizininde, EK-13’te verildigi sekilde, 6zet sayfasindan baslayarak tiim &zel
sayfalar, tez metninin icerdigi tiim boliim ve alt boliim basliklari, ek agiklamalar, kaynaklar ve ekler,
eksiksiz olarak gosterilmelidir. Tezde kullanilan her bir baslik, i¢indekiler dizininde higbir degisiklik
yapilmaksizin yer almalidir. Her bagligin hizasina, sadece o basligin yer aldigi ilk sayfanin numarasi
yazilmalidir. Igindekiler bashig: biiyiik harflerle sayfa iist kenarindan 3 cm asagiya ve ortalanarak
yazilmalidir. Tezden ayr1 sunulmus olmasina karsin ekler de i¢indekiler dizinin sonunda yer almali,
ancak bunlara ait sayfa numaralar1 dizinde gosterilmemelidir.

2. Simgeler ve kisaltmalar dizini; simgeler ve kisaltmalar bashigi biiyiik harflerle, sayfa
kenarindan 3 cm agagiya ve ortalanarak yazilmalidir. Dizinde simge ve kisaltmalar EK-14’teki 6rnege
uygun olarak alfabetik sirada verilmelidir.

3. Sekiller Dizini, Tablolar Dizini ve Resimler Dizini basliklari EK-14'te verilen 6rneklere
uygun olarak hazirlanmali ve dizin basliklar1 biiyiik harfler ile sayfa iist kenarindan 3 cm asagiya ve
ortalanarak yazilmalidir. Bu dizinlerin alt ve {ist agiklamalar1 tez metni i¢indeki agiklamalar ile ayni
olmalidir.

5.6 Tezin Boliimlere Ayrilmasi
Tez; giris, ana metin, sonug ve Oneriler boliimlerinden olusmalidir.

1. Giris boliimiinde ¢alismanin amaci, varsayimlart ve kapsam gibi yonlendirici nitelikli
bilgiler yazilir. Giris boliimiinde ikinci dereceden alt bagliklar bulunabilir.

2. Tezin giris boliimii ile sonug ve Oneriler boliimleri arasinda yer alan boliimlerinin tamami
ana metin olarak adlandirilir. Tez konusunu niteligine, yapilan arastirmanin ayrintisina ve tezin hacmine
gore ana metin; birinci, ikinci, tigiincli ve dordiincii dereceden numarali boliimlere ayrilabilir. Bunlarin
her biri i¢in uygun bdliim bashigi ve alt boliim baslhigi (Ornegin; Genel Bilgiler, Gereg ve Yontemler,
Bulgular gibi) ile numaralama sistemi kullanilmalidir.

3. Sonug ve Oneriler boliimiinde ise, tez ¢alismasinda elde edilen sonuglar genel, fakat agik ve
0z olarak yazilmalidir. Gerektiginde sonuclar maddeler halinde yazilabilir. Tez c¢alismasini yapan
miifettis yardimeisi kendisinden sonra ayni1 konuda ya da ilgili konularda ¢alisacak kisilere veya baska
kurum ve ilgililere iletmek istedigi Onerileri varsa, bunlar1 oneriler baslig1 altinda yazabilir. Sonug ve
Oneriler bir arada islenebilir.



5.7 Kaynak¢a

Her kaynagin yazar adi, basligi, kitap ya da dergi adi, sayfasi ve basim yili EK-15'te verilen
Kaynakca Yazim Orneklerine uygun olarak belirtilmelidir. Kaynaklarin tiimii kitap, dergi makalesi ve
benzeri aynm1 formatta yazilmalidir. Her kaynak ayr1 bir paragraf olacak sekilde yazilmali ve paragraf
aralarinda 1 satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

Kaynak¢a bagligr sayfanin iist kenarinda 3 cm asagida ve ortali olarak biiyiik harfler ile
yazilmalidir. Kaynakcaya boliim numarasi verilmez. Kaynakcadaki eserler yazar soyadina gore
alfabetik olarak siralandigindan eserlere ayrica sira numarast verilmemeli, yazarlarin unvani
kullanilmamalidir. Kitaplar, makaleler, Tiirk¢e veya yabanci dilde yaymlar, yerli veya yabanci
kaynaklar, 6zel veya resmi yayinlar gibi ayrimlar yapilmamalidir. Kaynak¢a EK-16'da verilen drnege
uygun olarak yazilmalidir.

5.8 Ekler

Tezin ana bdliimleri i¢cinde yer almalar1 halinde konuyu dagitici, okumada siirekliligi engelleyen
nitelikte ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun olan agiklamalar bu boliimde verilmelidir. Bu
boliimde yer alacak her bir agiklama igin uygun bir baglik secilmeli ve bunlar sunus sirasina gore Ek-1,
Ek-2, .... seklinde adlandiriimalidir.

Her bir boliimi, sayfa basi yapilarak baglamali ve sayfa numaralari, bir 6nceki boliimiin sayfa
numaralarini izlemelidir. Ekler, igindekiler boliimiinde sirasiyla ve eksiksiz olarak verilmeli, ancak
sayfa numarasi verilmemelidir.

5.9 Diger Ekler

Aragtirma ile ilgili olarak boyutlari, nitelikleri ve/veya kapsamlari nedeniyle tez ile birlikte
sunulamayacak materyal, tezden ayr1 olarak ekler basligi altinda ve ayr1 bir kapak veya uygun bir zarf
ya da kutu igerisinde verilmelidir. Bunlarin iist kapak ve sayfa diizeni timiiyle tez kapagiyla ayni
olmalidir.

6. TEZ METNI iCINDE ATIF, DIPNOT, SEKIL, TABLO VE RESIM
KULLANILMASI

6.1 Metin Icinde Yapilan Atiflar

Tezde, bagka kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya da 6zii degistirmemek kaydiyla
tezi yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek veya yorumlanarak verilir. Her iki durumda da alint1 yapilan
kaynak, metin, tablo, sekil ve benzerine mutlaka atifta bulunulmalidir. Her kaynak, kaynak¢ada mutlaka
gosterilmelidir.

Atiflar, metinde uygun yerlerde ve parantez iginde, yazarin soyadi, basim yili ve sayfa
numaralari ile belirtilmeli ve EK-17"de bulunan 6rnekler uygun sekilde yapilmalidir.

6.2 Dipnotlar veya Boliim Sonu Notlar:

Tezin herhangi bir sayfasinda, metin biitiinligiinii ve siirekliligini bozacak nitelikteki
aciklamalar, kisa ve 6z sekilde, birkag satir1 gegmemek kosuluyla ayni sayfanin altinda dipnot olarak
verilebilir. Dipnotlar soldan saga sayfanin ortasina kadar c¢izilen siirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Cizgi

7



ile ana metin arasinda bir satir atlanmalidir. Dipnot ¢izgisi ile dipnot metni arasinda 6 nk bosluk
birakilmali, metin 1 satir araligi kullanilarak yazilmali ve harf biiyiikliigii 10 punto olmalidir.

EK-18’de dipnot 6rneginde verildigi gibi, dipnotlar ayni sayfada birden c¢ok ise, sayfadaki
belirtme sirasina gore ve birden baslanarak numaralandirilmalidir. Dipnot numaralari kaynak gosterme
sistemi ile karigmayacak sekilde {ist indis ya da parantez iginde {ist indis olarak konabilir. Ardi ardina
yazilan iki dipnot, 6 nk bosluk kullanilarak ayrilmalidir. Dipnotlar yazilirken, sayfanin alt kenarinda
birakilmasi gereken 3 cm’lik bosluga tagirilmamalidir.

6.3 Sekil, Tablo ve Resimlerin Kullanimi

Hazirlanacak sekil, grafik, diyagram, fotograf ve benzeri yaz ile anlatimda giigliik ¢ekildigi
durumlarda ve yapilan isi, anlatilmaya calisilan diislinceyi veya elde edilen verileri daha etkili olarak
aktarabilecek nitelikte olmali, gereksiz sekillerden kaginilmalidir. Sekiller iizerinde yer alacak tiim ¢izgi,
isaret, sembol, rakam ve yazilar ¢iplak gozle kolayca segilebilir ve okunabilir biiyiikliikkte olmalidir.
Sekiller, tez metni igerisinde, ilk deginildikleri sayfada ya da hemen sonraki sayfada yer almalidir.

Birbirleri ile ilgili cok sayida tablo veya sekil ayni sayfa iizerinde yer alabilir. Sekil ve tablolar
ile agiklamalar sayfa kenarinda birakilmasi gereken bosluklara tagsmayacak sekilde, sayfa icerisinde
diizenli bir bigimde yerlestirilmelidir.

Sekillerin sayfa icine yerlestirilmesinde, sayfa kenarlarinda birakilmasi gereken bosluklara
kesinlikle tagiriimamalidir. Bu bosluklara tasacak sekiller ya kiigiiltiilmeli ya da ekte sunulmalidir. Tez
metni icerisinde katlanmis sekil veya tablo olmamalidir.

Bir sayfadan daha biiyiik olan tablolar, tez metni i¢inde bulunmak zorunda ise bir sayfa
boyutlarinda uygun bir yerden bdliinmelidir. Tablonun devami bir sonraki sayfada ayni tablo numarasi
ile ve ayn1 baslikla verilmeli ancak tablo numarasindan 6nce devam ibaresi yazilmahdir. Sekil, tablo ve
resimler, EK-19’de bulunan sekil, tablo ve resimlerin metin igine yerlestirilmesine iligskin orneklere
uygun hazirlanmalidir.

7. TEZIN TESLiMi

Tez savunmasi sinavinda basarili olan miifettis yardimcisi bir ay i¢inde ciltlenmis tezini, PDF
formatinda ve EK-20'de belirtilen izin beyani ile birlikte Teftis Kurulu Baskanligina teslim eder.
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EK-1: Miifettislik Tez Konusu Belirleme Formu

Bu form miifettis yardimcisi tarafindan eksiksiz doldurulup imzalandiktan sonra bir sureti Teftis Kurulu
Bagkanligina verilecektir. Eksik doldurulmus ve/veya imzalanmams formlar iade edilir.

Kisim I: Miifettis Yardimcisi1 ve Tez Bilgisi

Miifettis Yardimcisinin:
Adi, Soyadi

Sicil No

Miifettis Yardimciligina Baglama Tarihi
Mezun Oldugu Okul ve Boliimii
Yapiyorsa, Yiiksek Lisans/Doktora
Yiiksek Lisans/Doktora Yapilan Enstitii
Belirliyse, Yiiksek Lisans/Doktora
Danigmaninin Adi, Soyadi

Yiiksek Lisans/Doktora Tez Basligi

Secilen Tez Konulari 1-

Kisim II: Miifettis Yardimcisinin Onayi
Ad1 Soyadi

Tarih

1mza

Kisim III: Miifettis Yardimcisinin Intihal ile ilgili Beyam

Fikir ve Sanat Haklari {le Tlgili Yasal Diizenlemeler ve “etik kurallar” bilgim dahilinde ve Bagkanliga sunacagim
miifettislik tezi kendi bagimsiz ¢aligsma ve aragtirmamin sonucu olacaktir. Tiim durumlarda, diger rapor, makale,
kitap gibi diger kaynaklardan yapilan alintilara yazim kurallar1 geregince tam referans verilecektir. Bagkanliga
sunacagim ve miifettiglik yeterlik sinavinin bir gerekliligi olan miifettislik tezinin kendi 6zgiin ¢alismam olmasi
gerektigini biliyorum ve sundugum miifettislik tezinde intihal tespit edilmesi durumunda hakkimda disiplin

sorusturmasi baslatilacagini ve Baskanlhigin bu konuda gerekli islemi yapacaginmi kabul ve beyan ederim.

Adi1 Soyadi:
Imza
Kisim IV: Tez Jiirisi Onay1

Belirlenen Tez

Konusu

Belirlenen Tez

Damismanm

Onay Tarihi

Baskan Uye Uye Uye Uye
Adi Soyads, Unvam Adi Soyadi, Ad1 Soyada, Adi Soyadi, Adi Soyadi,
Unvam Unvani Unvam Unvani
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EK-2: Miifettislik Tez Damsmam Cekilme Talep Formu

Y *
J
,

TG )
SAGLIK BAKANLIGI
TEFTi$ KURULU BASKANLIGINA

Saglik Bakanligi Teftis Kurulu Baskanliginda goérev yapan Miifettis Yardimcisi

............................................... nin tez danigsmanligindan
..................................................................................... nedeniyle ¢ekilmek
istiyorum.
Geregini saygilarimla arz ederim. ...../...../........
Adi Soyad:
Unvani
Imza
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EK-3: Miifettislik Tez Damismam Degisikligi Formu
T.C.
SAGLIK BAKANLIGI
TEFTIS KURULU BASKANLIGINA
Tez damigmanim olarak atanan Saym..................... 51 SO nedeniyle
degistirilmesini istiyorum.
Geregini saygilarimla arz ederim. ....../...../.........

Adi Soyad:
Unvani

Imza

12



Saghk Bakanhg Teftis Kurulu Baskanhg

EK-4: Miifettislik Tezi Oneri Formu

T.C.

EK-4

Ozet: Tez bashigi ve ozeti yazilmahdir. Ozette konunun amaci, énemi ve ydntemi kisaca
belirtildikten sonra Saglik Bakanliginin faaliyet alani igerisindeki yeri ve beklenen sonucunun
etkileri vurgulanmalidir. Tez 6zeti bir sayfayr gecmemelidir.

Tez Bashg:

Ozet

2. Amag: Tezin amaci ve erisilmek istenen sonug agik¢a yazilmalidir.

3. Konu ve Kapsam: Tezin konusu ve kapsami net olarak tanimlanmali; amag¢ ile iliskisi

agiklanmalidir.

Literatiir Ozet: Tez konusu ile ilgili alanda ulusal ve uluslararas1 literatiir taranarak kisa bir literatiir

analizi verilmelidir. Bu analiz, 6nerilen tez konusunun literatiirdeki nemini ve doldurulmasi gereken

boslugu ortaya koymalidir.
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5. Ozgiin Deger: Arastirmanin dayandigi hipotezler agik¢a ortaya konmali ve o6zgiin degeri
belirtilmelidir. Saglik Bakanligi faaliyetleri igerisinde hangi acidan yeni oldugu ve katkis
belirtilmelidir.

6. Yaygin Etki/Katma Deger: Tezin gergeklestirilmesi sonucunda Saglik Bakanligi yonetimine
yapilabilecek katkilar ve saglanabilecek yararlar tartisilmali, elde edilecegi umulan sonuglardan
ozellikle Saglik Bakanliginin ne sekilde yararlanabilecegi belirtilmelidir.

7. Smmrhhiklar: Varsa tezin simirliliklar: belirtilmelidir.

8. Yontem: Tezin yontemleri belirtilmelidir.

9. Bilgi Toplama Araclar::

10. Muhtemel Kaynakga:

14



11. Calisma Plani:

12.Ekler:
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EK-5: Miifettislik Tezi Teslim Tutanagi

Kisim I
Miifettis Yardimcisinin:

Ad, Soyadi

Sicil No

Kurumu/Birimi

Teze Baslama Tarihi Tezin Teslim Tarihi

Tezin Ad1

Kisim II
Miifettis Yardimcisimin Beyam

Miifettislik Tezi Hazirlama Kilavuzuna uygun olarak hazirlamig oldugum miifettislik tezi ilisikte sunulmustur.
Fikir ve Sanat Haklar1 ile Ilgili Yasal Diizenlemeler ve “Etik Kurallar” bilgim dahilinde ve Baskanliga
sunacagim miifettislik tezi kendi bagimsiz ¢aligma ve arastirmamin sonucu olacaktir. Tiim durumlarda, diger
rapor, makale, kitap gibi diger kaynaklardan yapilan alintilara bilimsel ¢aligma ve yazim kurallar1 geregince
tam referans verilecektir. Bagkanliga sunacagim ve miifettiglik yeterlik sinavimin bir gerekliligi olan miifettislik
tezinin kendi 6zgiin galigmam olmasi gerektigini biliyorum ve sundugum miifettislik tezinde intihal tespit
edilmesi durumunda hakkimda disiplin sorusturmasi baslatilacagini ve Bagkanligin bu konuda gerekli islemi
yapacagini kabul ve beyan ederim. ..../ .../ ......

Teslim Alan Teftis Kurulu Baskanhg idari Birim

Teslim Eden
Sorumlusu

Adi ve Soyadi :

Unvani

Imzas1

Tarih

*Bu form 2 niisha halinde diizenlenir.
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L EK-6A: Miifettislik Tezi Degerlendirme Formu

EK-6A

Tezin Degerlendirildigi Tarih

Miifettis Yardimcisinin Adi ve Soyadi

Degerlendirilen Tezin Adi

Jiiri Uyesinin Ad1 ve Soyadi

DEGERLENDIRME KRiTERLERI TOPLAM PUAN | VERILEN PUAN
LBICIM ACISINDAN
1.Tezin yazim kurallarina uygunlugu 5
2.Tez Hazirlama Kilavuzuna uygunlugu 10
3.Kaynakga arastirmasinin yeterliligi ve tez konusuna uygunlugu 10
TOPLAM 25

IL. iCERIK ACISINDAN

1.Bilimsel esaslara uygunluk 25
2.Konu Se¢imi (Bakanligin gorev alani ile paralellik) 5
3.Tezin 0zglinligii 15
4.Tezin sonug ve bulgularmin tutarlilig 5
5.Kullanilan aragtirma yontemlerinin uygunlugu 5
6.Tezin analiz agisindan yeterliligi 10

7.Konunun anlatim sekli (Yalinligi, Anlagilirligi ve Tekrardan

kaginma) 10
TOPLAM 75
GENEL TOPLAM : 100
(Yaziile) : Yiiz
iMZA

1II. GEREKCELi DEGERLENDIRME
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P ER TN T.C. EK-6B
]:i Saghk Bakanhg Teftis Kurulu Baskanhg:

EK-6B: Miifettislik Tezi Sozlii Savunma Formu

Tezin Degerlendirildigi Tarih

Miifettis Yardimcisinin Adi ve Soyadi

Degerlendirilen Tezin Adi

Jiiri Uyesinin Ad1 ve Soyadi

I. DEGERLENDIRME KRITERLERI TOPLAM PUAN VERILEN PUAN
1.Konuya hakimiyet 35
2.Savunmada tutarlilik 30
3.Kavrayis, diisiinme, yorum giicii 25
4 Ifade tarzt 10
GENEL TOPLAM : 100
(Yazi ile) : Yiiz
iMZA

II. GEREKCELi DEGERLENDIRME

ACIKLAMA: EK-6A ve EK-6B formlarinda yer alan her bir 6l¢iit karsisinda belirtilen puanlar ile
degerlendirilir. Olgiitlerin her birinden alinan puanlar toplanarak degerlendirme formu igin ve sozlii tez
savunma formu i¢in ayri ayri1 genel toplam puanlar hesaplanir. Her bir jiiri iiyesinin degerlendirdigi
miifettis yardimcisi tezine iliskin tez puani, EK-6A Tez Degerlendirme Formu’nda elde edilen genel
toplamin 50%’si ile EK-6B Tez Sozlii Savunma Formu’nda elde edilen genel toplamin 50%’si
toplanarak, elde edilir. 100 (yiiz) puan tizerinden en az 70 (yetmis) puan alan Miifettislik Tezi jiiri
iiyesinin degerlendirmesine gore yeterli sayilir. Nihai degerlendirme “EK-6C: Miifettislik Tezi
Miisterek Degerlendirme Formu” kullanilarak, jiiri iiyelerinin kisisel degerlendirme puanlarimin

aritmetik ortalamasi alinarak hesaplanir. 100 (yiiz) puan iizerinden en az 70 puan alan tez jiiri miisterek
degerlendirmesine gore basarilt sayilir.
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T.C.

Saghk Bakanhgi Teftis Kurulu Baskanhg:

EK-6C

EK-6C: Miifettislik Tezi Miisterek Degerlendirme Formu

Miifettis Yardimcisinin

Adi, Soyadi

Sicil No

Kurumu/Birimi

Teze Baslama Tarihi

Tezin Teslim
Tarihi

Tezin Ad1

Tez Danismaninin Adi, Soyadi

Degerlendirme Tarihi

Tez Jiirisi | Unvani, Ad1 Soyadi

100 Uzerinden Verilen Puan

Tez
Degerlendirme
Puam

Tez Sozlii
Savunma
Puam

TEZ
Puam

imza

1 | Baskan

2 | Uye

4 | Uye

5 | Uye

VERILEN ORTALAMA TEZ PUANI

Yapilan degerlendirme neticesinde:

[]KABUL edilmesine karar verilmistir.
[] REDDEDILMESINE ve yeni bir tez dnerisi hazirlamast igin
[ | DUZELTME verilmesine ve bu diizeltmeleri yapabilmesi igin

verilmigtir.

Gerekce ve goriis:

ay siire verilmesine karar verilmistir.
aylik bir siire taninmasina karar

ACIKLAMA: Jiiri liyelerinden her birinin EK-6A ve EK-6B formlarim kullanarak yapmis olduklar1
degerlendirmelerde verdikleri puanlar bu forma gegirilerek Tez Puanlari hesaplanir. Jiiri iiyelerinin Tez
Puanlart toplamimin aritmetik ortalamasi alinarak, verilen ortalama tez puam hesaplanir. Aritmetik
ortalamaya gore 100 (yiiz) puan {izerinden en az 70 (yetmis) puan alan tez yeterli/basarili kabul edilir.
Basarisiz olan Onerinin diizeltilmesine ya da baska bir Oneri hazirlanmasina karar verilebilir. Tez
Onerisinin yetersiz goriilmesi halinde gerekge belirtilir.
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EK-7: Sayfa Diizeni

4cm

Ich

2,5cm

S

Sayfa A4 boyutunda
olmaldir.

A

3cm

Sayfa numaralar alt ortali
6 » yazlir. Yanlarina parantez
vb. konmaz.

20

Satirlar ayni hizada
olacak sekilde
hizalanmalidir.



EK-8: Boliim ve Alt Boliim Bashklari

I 3cm

4cm

(13 PUNTO KOYU)
GIRIS

3 Satir aralig1

(ikinci derece boliim bashgr) (12 punto koyu)

1,5 satir araligt

A

Paragraf 1 Tab igeriden baslar.
Metin 12 punto ve 1,5 satir aralig ile yazilir.

1,5 satir araligt

(Ugiincii derece boliim bashgr) (12 punto koyu)

3cm

\4

2,5cm
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EK-9: Dis Kapak

4 cm

I 3cm
T.C.

SACLIK BAKANLIGI )
TEFTiS KURULU BASKANLIGI

5cm

TEZIN ADI

Times 12 punto

> | satir araligi

Times 14 punto biiyiik
o harfle ortali, 1,5 satir

3cm

Ll oqe
aralig1 verilir.

Times 12 punto

MUFETTISLIK TEZi

3cm

4 cm

»  biiyiik harfle ortali

Times 12 punto ortali,
isim bas harfi biiytik
soyadinin tamami biiyiik

HAZIRLAYAN

ANKARA

v

harflerle yazilir.
“HAZIRLAYAN”
ibaresi bulunmaz.

Times 12 punto

AY/YIL

A
3cm

22

»  biiylik harflerle ortali,
ANKARA
1,5 satir ara

Ay ad1 biiyiik harfler
ile y1l rakam ile yazilir.



EK-10: i¢ Kapak

4 cm

3cm

T.C.
SAGLIK BAKANLIGI

TEFTiS KURULU BASKANLIGI

5cm

TEZIN ADI

» Times 12 punto 1 satir

araligt

Times 14 punto biiyiik

3cm

MUFETTISLIK TEZi

3cm

HAZIRLAYAN

p-harfle ortali, 1,5 satir
aralig1 verilir.

Times 12 punto biiyiik

4cm

v

harfle ortali

Times 12 punto ortali, isim
bas harfi biiyiik soyadinin
tamami biiyiik harflerle

5cm

DANISMAN

v

yazilir. “HAZIRLAYAN”
ibaresi bulunmaz.

Times 12 punto biiyiik
harflerle DANISMAN
p yazilir.

ANKARA
AY/YIL

1,5 satir ara verilir.
Danigman unvani, isminin
bas harfi bilyiik soyadinin
tamamu bilyiik harflerle
yazilir.

Times 12 punto biiytiik
harflerle ortali
ANKARA

3cm I

23

v

1,5 satir ara

Ay ad1 biiyiik harfler ile
yil rakam ile yazilir.
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EK-11: Tez Kabul Belgesi
T.C.
SAGLIK BAKANLIGI
Teftis Kurulu Baskanhg
Tez Jiirisi
Miifettis Yardimcisinin
Adi ve Soyadi
Tezin Konusu
Miifettislik Tezi Olarak
Kabul Tarihi
Baskan Uye Uye Uye Uye
Adi Soyadi, Unvam Adi Soyadi, Unvam | Adi Soyadi, Unvani Adi Soyadi, Unvani, | Adi Soyadi, Unvani,
imza imza imza imza imza
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EK-12: Ozet Sayfasi

4 cm

I 3cm A4 Standart Kagit

OZET

Times 12 punto, biiyiik harflerle, ortali

3 satir aralig1

Paragraf 1 Tab iceriden baglamali

Times New Roman, 12 punto ve 1 satir araligi ile yazilir.

Tek paragraf olmali

Anahtar Kelimeler:

I 3 cm

2.5cm
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EK-13: icindekiler

Gerektiginde birden fazla sayfa olabilir.

4 cm

3cm A4 Standart kagit

ICINDEKILER
(Times 12 punto koyu ortali)

3 satir aralig1
(ON BOLUM)

TESEKKUR/ ONSOZ iii
OZET iv
ICINDEKILER v
SIMGELER VE KISALTMALAR vi
SEKILLER vii
TABLOLAR viii
RESIMLER ix

Lo GIRIS oo 1
1.1 Problem. ...

1.4 Varsayimlar (Sayiltilar)...........ccoooeviiiiininninnnn..
1.5 SwmrhiKlar. ..o
1.6 Tanmmlar.......cooeiiiii

2. YONTEM. ...t
2.1 Arastirma modeli.....................

v
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Boliim bagliklar: biyiik
harf ile yazilir. Sola
dayali tiim yazilar 12
punto.

Alt boliim basliklari
metin i¢inde yazildig1
gibi sola dayaly, ilk
harfi biiyiik, diger
harfler kii¢iik yazilir.

Eklere sayfa numarasi
verilmez.



EK-14: Simgeler ve Kisaltmalar

3cm

SIMGELER VE KISALTMALAR
(Bagslik, Times New Roman, 12 punto, ortali, koyu)
(3 Satir Araligy)

Simgeler Agciklamasi

t Korelasyon Katsayisi
SH Standart Hata
Kisaltmalar Agiklamasi

TKB Teftis Kurulu Baskanlig:

Tez i¢inde kullanilan tiim, simge ve kisaltmalar
alfabetik sira i¢inde verilir. Times New Roman, 12
Punto ve 1,5 satir aralig1 yazilir.

Al Standart Kagit

25em

3cm

A4

TABLOLAR DiZiNi
(Baslik, Times New Roman, 12 punto, ortali, koyu)
(3 Satir Aralhigy)

Tablo Sayfa
Tablo 1.1. oo 10
Tablo 1.2.. ..o 15

Tablo 2.1......coiiiiii 20

Tez i¢inde kullanilan tablolar bolim numarast ve
tablo numarasi ile birlikte sira ile verilir. Sadece
tablonun bulundugu sayfa sayis1 yazilir. Times New
Roman, 12 punto ve 1,5 satir ara kullanilir.
Metindeki tablo iist agiklamalar1 aynen yazilir.
Agiklama yazisinin ilk harfi biyiik diger harfler
kiigiik olarak yazilir.

Al Standart Kagit

25em
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i 3cm

SEKILLERIN DIZINi
(Baslik, Times New Roman, 12 punto, ortali, koyu)
(3 Satir Araligr)

Sekil Sayfa
Sekil 11 10
Sekil 1.2 15
Sekil 2.1 i 20

Tez iginde kullanilan sekiller bolim numaras: ile
sekil numarasi ile birlikte sira ile verilir. Sadece
seklin bulundugu sayfa sayisi1 yazilir. Times New
Roman, 12 punto ve 1,5 satir ara kullanilir.
Metindeki sekil alt agiklamalari aynen yazilir.
Aciklama yazisinin ilk harfi biiyiik diger harfler
kiigiik olarak yazilir.

A1l Standart Kagit

2,5em

A
v 3cm
RESIMLER DIZiNi

(Baslik, Times New Roman, 12 punto, ortali, koyu)
(3 Satir Arahigr)

Resim Sayfa
Resim L1 10
Resim L2, 15
Resim 2. 1. ool 20

Tez iginde kullanilan resimler bolim numarasi ve
resim numarasi ile birlikte sira ile verilir. Sadece
resmin bulundugu sayfa sayisi yazilir. Times New
Roman, 12 punto ve 1,5 satir ara kullanilir.
Metindeki resim alt agiklamalar1 aynen yazilr.
Aciklama yazisinin ilk harfi biyiik diger harfler
kiigiik olarak yazilr.

A1l Standart Kagit

25¢em




EK-15: Kaynak¢a Yazim Ornekleri

Kaynakg¢ada Kullanilan Kisaltmalar:

vd. cev. derl. bt.
ve digerleri ceviren derleyen bilinmeyen tarih
etall. trans. ed./ eds. nd.
ve digerleri ceviren editor/ editorler bilinmeyen tarih

Tek yazarh Kkitaplar:
Kural: Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1l). Kitabin ad: (Baski Sayist). Basim Yeri: Yayinevi.

Arseven, A.D. (1994). Alan arastirma yontemi (2. Baski). Ankara: Giil Yayinevi.
Oliver, M. (1990). The politics of disablement o sociological approach. New York: St. Martin’s Press.

iki ve iic yazarh kitaplar:

Kural: Birinci Yazarin soyad, Birinci Yazarmn adinin bas harfi. ikinci Yazarm soyads, Ikinci Yazarin admin bas harfi.
(Y1l). Kitabin adi (Baski Sayis1). Basim Yeri. Yayinevi

Birinci Yazarim soyad, Birinci Yazarin adinin bas harfi. Ikinci Yazarin soyadi, ikinci Yazarin adinin bas harfi ve/and
Ucgiincii Yazari soyadi, Ugiincii Yazarm adimin bas harfi (Y1l). Kitabin adi (Baski sayis1). Basim Yeri: Yayinevi.

Bayhan, P. Artan, 1. (2004). Motor Gelisim, Cocuk gelisimi ve egitimi. Istanbul: Morpa Kiiltiir Yayinlar1.
Darica, N. Abdioglu, U. ve Giimiisci, S. (2002). Otizm ve otistik ¢ocuklar. Istanbul: Ozgiir Yaymlar
Martin, J. Meltzer, H. and Eliot, D. (1988). The prevalence of disability among adults. London: HMSO.

Ucten fazla yazarh kitaplar:

Kural: Birinci Yazarin soyad, Birinci Yazarin adiin bas harfi. ikinci Yazarin soyads, Ikinci Yazarin adinin bas harfi.
Ucgiincii Yazarin soyadi, Ugiincii Yazarin adimin bas harfi vd./et all. (Y1l). Kitabin adi (Bask1 Sayis1). Basim Yeri:
Yayinevi.

Greenbergen, M. Aronofsky, J.Mc Kenney, J. et all. (1974). Networks for research and education (sharing of
computer and information resources nationvi). Cambridge: MIT Pres.

Ozer, B. Akkoyunlu, B. Kaya, Z. vd. (1998). Cagdas egitimde yeni teknolojiler. Eskisehir: Anadolu Universitesi
Yayimu.

Ceviri Kitaplar:
Kural: Yazarin soyadi, Yazarin adimin ilk harfi. (Yil). Kitabin adi (Baski Sayisi). (Cevirmenin Adinmin bas harfi.
Soyadi, Cev.). Basim Yeri: Yayinevi. (Orijinal basim tarihi).

Frampton, M. E. (1971). Korlerin egitim ogretimi. (E. Saglamer, G. Yazgan, Cev.). Ogretmen Kitaplari- 87 Istanbul:
Milli Egitim Basimevi.

Editorlii Kitaplar:
Kural: Editoriin soyadi, Editoriin adimin ilk harfi. (Ed). (Y1l). Kitabin Adi (Baski Sayist). Basim Yeri: Yaymevi.

Ataman, A. (Ed.). (2003). Ozel gereksinimli cocuklar ve izel egitime giris. Ankara: Giindiiz Yaymcilik.
Porner, M. I. (Ed.). (1998). Foundations of cognitive sciense (6th edition). Massachusetts: MIT Press.

Connolly, T. Arkes, H. R. and Hammond, K. R. (Eds.). (2000). Judgement and desicion making. Cambridge:
Cambridge University Press.

Kitaptan Béliim:

Kural: Yazarin soyadi, Yazarin adinin ilk harfi. (Yil). Bolim adi. Kitabin adi (Baski Sayisi) icinde (bolim sayfa
araligr). Basim Yeri: Yaymevi.

Editorlii Kitaptan Boliim:

Kural: Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi. (Y1l). Boliim adi. Editériin Adinin bas harfi. Editoriin Soyadi, (Ed.),
Kitabin adi (Baski sayisi) icinde (sayfa araligl). Basim Yeri: Yayinevi.
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Kuhn, T. S. (1971). The priority of paradigms. In The of scientific revolutions (3rd edition) (43-52). Chicago: The
University of Chicago Press.

Tiire, G. (2004). Yaslilar i¢in sunulan kentsel servisler. V. Kalinkara, (Ed.). Yasliik Disiplinleraras: yaklasim,
sorunlar, ¢oziimler iginde (81-100). Ankara: Odak Yayinevi.

Yazari belli olmayan kitaplar:

Tiirkge ise: Anonim (Y1l) Kitap Adi (Baski Yil1). Basim Yeri: Yayinevi.

Ingilizce ise: Anonymus Kitap Adi (Baski Y1li). Basim Yeri: Yayinevi.

Yazar kurum, kurulus ise: Kurum/ kurulus adi. (Y1l) Kitap Adi (Baski Yil1). Basim Yeri: Yayinevi.

Anonim. (1997). Aile planlamasinda temel bilgiler. Ankara: Insan Kaynagin1 Gelistirme Vakfi Yayin1.

World Health Organization. (2011). International claasification of functioning ond health. Geneva: World Health
Organization

Anonymous. (1997). A Guide to our federal lands. Washington: National Geographie Soc.

Derleme Kitaplar:
Kural: Derleyenin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Derl.). (Y1l) Kitap Adi (Baski Y1il1). Basim Yeri: Basimevi
Derlenen Kitaptan Boliim:

Kural: Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi. (Y1l). B6liim Adi. Derleyenin Adinin Bas Harfi. Soyadi, (Derl.), Kitabin
Ad (Baski Sayisi) iginde/in (Sayfa araligt). Basim Yeri: Yayimevi

Arnaz, Z. (1996). Aile biitiinliigli disinda kalanlar ve konutlari. E.M. Komut, (Derl.) Digerlerinin konut sorunlar
icinde (11-30). Ankara: TMMOB Mimarlar Odasi

Sempozyum/ Kongre/ Kurultay Bildiri Kitaplari

Kural: Yazarin soyadi, Yazarm adimin bas harfi. (Y1l) Metnin Bashgi. Kongre/ sempozyum vb. adi iginde (Sayfa
araligi). Basim Yeri: Yayinevi

Yazar yok ise: Kongreyi diizenleyen kurum (Y1l) Metnin bashigi. Kongrenin adi iginde (sayfa araligi). Basim Yeri:
Yayinevi.

Basilmamus bildiri ise: Yazarin soyadi, yazarin adi. (Y1l) Metnin basligt. Kongrenin adi. Kongrenin diizenlendigi tam
tarih ve yer.

*** Kongre, sempozyum vb. isimlerinde yer alan I. Ulusal...... Kongresi gibi rakamlar Romen rakamlar ile
yazilmalidir.

Akgamete, G. S. Sucuoglu, B. (1998). Engelli ve normal ¢ocuklarla galisan 6gretmenlerin titkenmiglik ve is doyumu
diizeyleri arasindaki iliskini karsilastirilmali olarak incelenmesi, 6. Ergonomi kongresi serbest bildiri i¢inde (1-
28). Milli Prodiiktivite Merkezi No:622. Ankara: Milli Prodiiktivite Merkezi Yayinlart.

Kisa, S. Karadag, A. (2001). Yashlik hizmetlerinde 6rnek bir model: Malta modeli. 1. Ulusal yashilik kongresi
bildirileri kitabi iginde (345-353). Ankara: Yash Sorunlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi Yaynlari.

Raporlar istatistikler:

Kural: Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin ilk harfi. (veya aragtirmay1 yapan kurum). (Y1l) Raporun Adi. (Baski Sayist).
Basim Yeri: Basimevi

Devlet Planlama Teskilati Miistesarligi (DPT). (2001). Aile Ozel Ihtisas Komisyonu Raporu OIK-2502578
Ankara:DPT.

Tiirkiye Istatistik Kurumu (1990). 1987 Hane halk: gelir ve tiiketim harcamalar: anket sonuclar:. Ankara: TUIK
Matbaasi.

Tiirkiye Sanayicileri ve Is Adamlar1 Dernegi (TUSIAD). (1988). Giincel ve ekonomik konularda TUSIAD kamuoyu
arastirmasi (Tasarruf, dzellestirme, vergi, enflasyon). Istanbul: TUSIAD

Tezler:

Kural: Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin bag harfi. (Yil). Bagslk. Yaymlanmamis Yiiksek Lisans /Doktora tezi.
Universite Ad.

Baydik, B. (1997). 7-15 yas grubundaki kekeme olan ve olmayan bireylerin sizel iletisim tutumlarinin
karsilastiriimasi. Yaymlanmamus Yiiksek Lisans tezi, Ankara Universitesi

Giingér, D. (1996). Turkish university students’ relationships with thew friends and families: Social support,
satisfaction and loneliness. Yayinlanmamis Yiiksek Lisans tezi, Orta Dogu Teknik Universitesi.
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Thatcher, J. A. (1983). The effects of reality therapy upon self-concept and locus of control for juvenile delinquenis,
Unpublished doctoral dissetation, Kent State University.

Resmi Yayinlar:

Kural: Resmi Yaymin Basilmig Oldugu Kurumun Adt. (Y1il). Makalenin/Yazinin adi. (Basim Seri no). Basim Yeri:
Yaymevi.

DPT. (2001). Uzun vadeli strateji ve siirekli bes yillik kalkinma plani (2001-2005). Ankara: DPT yayini.

National Institute of Mental Health (1990). Clinical training in serious mental illnes. DHHS publication No: ADM
90-1679 Washington, DC: Goverment Printing Office.

Mevzuat:

Dipnot olarak verilebilir.

Kaynakca gosterilir ise: T.C. Resmi Gazete. (Y1l). Mevzuatin adi. Resmi Gazete giin, say1, sayfa araligi.
Kurulug ad1 (Mevzuatin yer aldig1 yayinin yayim yili). Mevzuaszin Adi. (Basim seri no). Basim yeri: Basimevi.

Milli Egitim Bakanligi (May1s 2001). Milli Egitim Bakanligi Rehberlik ve Danisma Hizmetleri Yonetmeligi. Talim
ve Terbiye Kurulu Bagkanligi. Milli Egitim Bakanlig1 Tebligler Dergisi, Mayis 2001, say1 2524, s.306

T.C. Resmi Gazete. (2002). 58. Hiikiimet Programi. 29 Kasim 2002 giin, 34951 sayil, 21-24.

Yargi Kararlar::

Kural: Karar Veren Yargi Merciinin Adi. (Karar Yili). Karar Tarihi, Esas No, Karar No. (Kararin goriildiigii veya
alindig1 yer: igtihat bilgi sistemi/bankasi ad1, internet sitesi, dergi vs.)

Danigtay 1. Dairesi (2014). KT: 13.11.2014, EN: 2014/1507, KN: 2014/1562 (Lexpera Hukuk Bilgi Sistemi).
Yargitay 4. Ceza Dairesi (2006). KT: 13.06.2006, EN:2004/7665, KN:2006/12374 (Kazanci I¢tihat Bilgi Bankas1)

Ansiklopedi:

Kural: Yazarin Soyadi, Yazarin Admin bas harfi. (Y1l). (Varsa Baslik). Ansiklopedinin adi iginde (Cilt, sayfa araligr).
Basim yeri: Yayinevi.

Yazar1 yok ise: Anonim. (Y1l). (Varsa Baslik). Ansiklopedinin ad i¢inde (Cilt, sayfa aralig1). Basim yeri: Yayinevi.

Oz, C. S. Seyyar, A. (2007) Insan Kaynaklar: Terimleri Ansiklopedik Sézliik. Istanbul: Degisim

Bergmen, P. G. (1993) Relativity. in The New Encylopedia Britannica (26,501-507). Chicagi: Encylopedia
Britannica

Anonim. (1990). Sosyal Bilimler Ansiklopedisi Istanbul: Risale Basin- Yayin.

Brosiir/ Poster:
Kurumun adi (Y1l). Brosoriin basligt. (Baski Sayist) [Brosiir]. Yazarin Soyadi, Yazarin adinin bag harfi: Yazar.
Eser sahibinin soyadi, adinin bas harfi. (Y1l). Posterin adr (Baski sayisi) [Poster]. Posterin Sunum yeri ve tarihi.

Research and Training CENTER on Independent Living. (1993). Guidelines for reporting and writting about people
with disabilities. (4th edition) [Brocure]. Lawrence, KS: Author.

Tiirk Psikologlar Dernegi. (1999). Depremin psikolojik sonuglarint hafifletme (4. Baski). [Brostir]. Tiirk Psikologlar
Dernegi Deprem Ozel Calisma Grubu: Yazar

Sucuoglu, B. Kobal, G. (Aralik 1997). Zenginlestirilmis ¢evrenin engelli/riskli bebeklerin, gelisimindeki onemi
[Poster]. I. Ulusal Cevre Hekimligi Kongresinde sunulmustur. Ankara.

Gazete Makaleleri ve Haberleri:
Yazari belli olmayan: Makalenin baghigl. (Tam Yayin Tarihi). Gazetenin adi. Sayfa Numarasi.

Yazar1 belli olan: Yazarin Soyadi, Yazarin adinin bag harfi. (Tam Yayin Tarihi). Makalenin adi. Gazetenin adi. Sayfa
Numarasi.

Otomotiv Sanayisinin Sorunlari. (30 Aralik 2010). Sabah. 14
Giines, H. (09 Aralik 2006). Kim 6ziirli? Milliyet. 11

Siireli Yaymnlarda Makale

Yazari belli olmayan: Makalenin baglig1. (Tam Yaymn Tarihi). Siireli Yayin Adi, cilt (siireli yaymnin yayin sayisi),
sayfa aralig1

Yazari belli olan: Yazarin Soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Makalenin adi. Siireli Yayinin ads, cilt (siireli
yayimn yaywmn sayisi), sayfa araligi
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Akgakin, M. (2000). Otizmi olan ¢ocuklarin izleme ¢aligmalarimi gézden gegirme. Cocuk ve Genglik Ruh Saghg:
Dergisi, 7 (3), 189-197

Arman, A. Yazgan, Y. Berkem, M. (2003). Yaygin gelisimsel bozukluk ve mental retardasyonda risperidonon egitim
ortamindaki davranislar tizerindeki etkisi, Klinik Psikofarmakoloji Biilteni, (13), 174-178.

Bernard, A. (1988). Uluslararasi anlagsmazliklarin ¢dziimlenmesinde yeni yaklagimlar. (R. Sirmen Cev.). Dis Politika
Dergisi. 7, 110-132

Internet Kaynaklar:
Yazarin Soyadi, yazarin adinin bas harfi. (Yayinlama ve giincellenme tarihi) Baslik. Alinma tarihi, Internet sitesi.

Tiirkiye Istatistik Kurumu. (2002). Ozirliiliik Orani. Tiirkiye Istatistik Kurumu Veritabam. Mayis 2006,
http://www.tuik.gov.tr/yillik/05-saglik.pdf.

U.A.Bureau of the Census. (2002). The elderly around the globe. U.S. Bureau of the Census international database.
Mayis 2004, http://census.gov./ioe/prog/wpo2/wp-02004.pdf.

Housing inside and out. (2002). 03 Haziran 2004. http://www.msucares.com/newletters/housing/20001103.htm.

Saenz, RB. (1999). Primary care of infant and young children with down sydrome. January 15 1999,
http://www.aafp.org.afp/990115ap/381html.

Siireli Internet Yaymindan Makale:

Yazarin Soyadi, yazarin adimn bag harfi. (Yaymlama ve giincellenme tarihi). Makalenin Adi. Yayimn Ad, Cilt,
(Say1), Sayfa araligi. Alinma tarihi, Internet adresi.

Isitme engelliler, sorunlart ve genom projesi. (Agustos 2002). Biltek, 33(393),2-4. 02 Mayis 2007.
http://services.tubitak.gov.tr./edergi/user/yaziForml.pdf?cilt=33&basi=393&sayfa02&yazii.

Lobo, M. (1998). The plight of refugees. World Health. 6,1622. 3 Mart
2001.http://www.webG.infootrac.galegroup.com/itw/informark.

Veri tabanlarindan Alinan Dergi Makalesi:

Yazarin Soyadi, yazarin adinin bas harfi. (Y1l). Makalenin Adi, Derginin adi, cilt, (Say1), sayfa araligi. Alinma
Tarihi, Veri tabaninin adi.

Kaya, H. (Aralik 2004). Spinal kord yaralanmali bireyler igin egitim rehberi. Oz-Veri,1, (2), Kadinin Statiisii Genel
Miidiirliigii veri tabani. www.ozida.gov.tr.27/04/2007.

Siireli Olmayan Internet Yaymindan Makale:

Yazarin Soyadi, yazarin adinin bag harfi. (Yaymlama/ giincellenme tarihi). Makalenin Adi. Alinma/Arastirma Tarihi,
Internet adresi.

Cakar, R. (bt). Cocuklar ve saglikl beslenme aligkanligi. 02 Mayis
2007.http://www.bebekkokusu.com/news/templates/konular.aspx?articleid=753&zoneid=3

Cevrimici (Online) Kitap:
Yazarin Soyadi, yazarin adinin bas harfi. (Y1l) Kitabin adi. Alinma Tarihi, Internet adresi.

Birkok, M.C. (1998). Sosyolojik diisiinme ve metodolojisi. 24 Nisan 2007.

Cevrimici (Online) Gazete Makalesi:

Yazarin Soyadi, yazarin admnin bas harfi. (Tam Yayin Tarihi). Makalenin Ad1. Gazetenin Adi. Alinma Tarihi, Internet
adresi.

Kiimeli, T. (24 Nisan 2007). Cocugunuzun zekasi beslenmeye bagl. Milliyet, 24 Nisan 2007,
http://www.milliyet.com.tr/2007/04/24/yasam/yas02.html.

Cohen, R. (February 6, 2004). Trivial pursuits. The Washington Post. Retrieved February 7, 2004, from
http://www.sashingtonpost.com/wp-dyn/articles/A174872004feb5.html.

Géorsel ve Isitsel Medya:

Film veya video: Yapimcimin soyadi, Yapimcinin adinin bas harfi. (Yapimci), Yonetmenin soyadi, Yonetmenin
adinin bas harfi. (Yonetmen). (Tarih). Filmin adi [Film]. Yapim Yeri: Yapimei.

Miller, G. (Producer, Director). (1992). Lorenzos oll. [Motion Picture]. Los Angeles: Universal Studios.

Televizyon/ Radyo Program:

Yapimcinin  soyadi, Yapimcinin admin bas harfi. (Yapimci). (Yayinlanma Tarihi). Programin Adi.
[Televizyon/Radyo Programi]. Yaymlandigi Yer: Yaym Kurumu.
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http://census.gov./ioe/prog/wpo2/wp-02004.pdf
http://www.msucares.com/newletters/housing/20001103.htm

Onbasioglu, G.E. (Yapimer). (06 Mayis 2007). Saglikli Yasam. [Televizyon Programi]. Ankara: TRT2.

Sozlii ve Yazih Goriismeler:
Dipnot olarak verilebilir.

Sozlii ve yazili goriigmelerde metin igerisinde ‘Soyadi yil” sistemi ile verilebilir. Kaynak¢ada kisi ad(lar)1 ve tarih
diger kaynaklar gibi yazilmali, tarihten sonra sirasi ile yazili/sozlii goriigme ibaresi ve adres yer almalidir. Ancak
goriisme yapilan kisilere ait agiklayici bilgiler dipnot olarak mutlaka verilmelidir.

Ses/ Goriintii Kayitlar1 CD-ROM:

Yazarin Soyadi, yazarin adinin bas harfi. (Yil). Makale/konu basligi. Tiim eserin adi. Versiyon veya edisyon
numarasl, seri adi. [CD-ROM]. Yayin bilgileri (Yayin yeri, yayinct)

Kazanci, N., Girgin,S., Diigel, M., vdb (2000). Tiirkiye gélleri. (N, Kazanci, ed) EKOBIL. Tasarim ve Yayincilik
Ltd. Sti. Fotografeilik ve Dijital Arsivleme Hizmetleri, [CD-ROM]. Ankara.

Singh, Susheela., 1996, Early marriage among women in developing countries,. International Familly Plannig
Perspectives. Comtemporary Women’s Issues, [CD-ROM]. RDS Inc. New York.

Ozyurt, N. N. and Bayari, C. S., 1999, Validity of cholorofluocarbons (CFS) as an age-dating tool in Karstic aquifers,
taurids-southern Turkey, Proc. Of the International Symposium on Isotope Techniques in Water Resources
Development and Management. Vienna, 10 to 14 May 1999. [CD-ROM]. IAEA. Vienna.

Anonymous. (2005). Ansiklopedi Britannica 2005 Standard Edition. Encylopedia. F.C. ESS430/D. [CD-
ROM].Fokus.

Not:
1. Kitaplarin birinci baskilarinda baski sayist verilmez.
2. Makale ve kitap isimlerinin ilk harfi biiyiik diger harfleri kii¢iik yazilir.
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EK-16: Kaynak¢a Ornegi

I 3cm

KAYNAKCA ——— [

3 satir aralig1 bosluk

Anonim. 1997. Aile planlamasinda temel bilgiler. Ankara: Insan Kaynagim
Gelistirme Vakfi yayini.

Arman, A. Yazgan, Y. Berken, M. (2003). Yaygm gelisimsel bozukluk ve
mental retardasyonda risperidonon egitim ortamindaki davranislar
tizerindeki etkisi, klinik Psikofarmakoloji Biilteni. (13), 174-178.

Arseven, A. D. (1994). Alan aragtirma yontemi (2. Baski). Ankara: Giil
Yayinevi.

Bayhan, P. Artan, . (2004). Motor gelisim. Cocuk gelisimi ve egitimi.
Istanbul: Morpa Kiiltiir Yayinlar.

Connolly, T. Arkes, H. R. and Hommond, K.R. (Eds.). (2000). Judgement and
decision making. Cambridge: Cambridge Universty Press.

Devlet Planlama Teskilati Miistesarligi. (DPT) (2001). Aile Ozel Ihdas
Komisyonu Raporu OIK-2502578 Ankara: DPT.

Frampton, M. E. (1971). Kéorlerin egitim ogretimi. (E. Saglamer, G. Yazgan,
Cev.). Ogretmen Kitaplar1-87 Istanbul: Milli Egitim Basimevi.

Giingér, D. (1996. Turkish universty students relationships withthen friends
and families: Socral support, satifactoin and loneliness. Yaymlanmamig
yiiksek lisans tezi, Orta Dogu Teknik Universitesi.

Kisa, S. Karadag, A. (2001). Yaslilik hizmetlerinde drnek bir model: Malta
modeli. 1. Ulusal yashiik kongresi bildirileri kitab: i¢inde (345-353).
Ankara: Yash Sorunlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi Yayinlari.

Kuhn, T. S. (1971). The priority of paradigms. In The structure of sclentific
revolutions (3rd edition) (43-52). Chigago: The Universty of Chigago
Press.

National Institute of Mental Health (1990). Clinical training in serios mental
ilines. DHHS publication No: ADM 90-1679 Washington, DC:
Goverment Printing Office.

Tirel, G. (2004). Yaslilar igin sunulan kentsel servisler. V. Kalinkara, (Ed.),
Yashilik disiplinlerarast yaklasim, sorunlar, ¢oziimler i¢inde (81-100).
Ankara: Odak Yaymevi.

Kaynakga, times, 12 punto 1 satir ara ile yazilir. Her kaynak yeni bir paragraf
olarak hazirlanir. Paragraflar arasinda 6 punto ara verilir.

1 3cm

2,5cm
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Biiytik harflerle,
ortali, Times

New Roman ve
12 punto yazilir.

Her kaynak tek
satir aralig1 ile
yazilir ve
kaynaklar
arasinda 6nk
bosluk birakilir



EK-17: Metin icinde Alint1 Yapma ve Kaynak Gosterme

Genel kurallar:

1- Kaynaktan aynen alinan bilgiler ¢ift tirnak i¢inde (*...”) gdsterilir;
e ” (Arseven, 1994:45).
2- Birden ¢ok kaynaga atifta bulunuluyor ise tiim kaynaklar verilir;
...................................... (Fike 1996:467, Nelsol 1992:67, Oliver 1990:237)
3- Ayni1 kaynak tekrar verildiginde “agm, age, vb” kisaltmalar kullanilmamali “Soyad, tarih” siteminde
tekrar yazilir:
Tez yazarinin kendi climlesiyle yaptig1 alintida c¢ift tirnak “...” i¢inde gosterilmesine gerek yoktur. Ancak
yazara atifta bulunmak zorundadir........................el (Arseven, 1994:91)
4-  Dergi/gazete atiflarinda Soyad, tarih, sayfa aralig1 verilir:...(Darica, 2005:445).
5-  Ardisik iki paragraf ayni kaynaktan alint1 yapilmis ise, her paragrafin sonunda kaynak verilir.
6- Yazar olarak verilen kurulus ise:
...................................... (Devlet Personel Bagkanligi [DPB], 2004:87)
...................................... (DPB, 2004:87) ** I1k kullammdan sonra, kurum adinin kisa bi¢imi kullamlur.
7- Alintilar igerisinde atlanilan, yazilmak istenilmeyen boliimler i¢in (...) ii¢ nokta kullanilir.

8- Tezicinde, bir bagka kaynaktan alinmis birden fazla ciimle y
iceren bir boliim, aynen aktarilmak isteniyorsa, ana metnin son
satirindan itibaren bir satir atlandiktan sonra, satir basi yapilarak,
ayr1 bir paragraf halinde, ana metnin her iki tarafinda 1,25 cm igeri
gegecek sekilde bloklanarak yazilmalidir. Alintidan sonra ana
metine gegerken yine bir satir atlanmalidir.

9- Kurum ya da yazarsiz yaynlanan kaynaklar, eser Tiirkce

ise Anonim, yabanci dilde ise Anonymous ve yil olarak
belirtilir.........oovviiiii (Anonim/

I Satirara <«—»

Bu arastirmadan sonra,
arastirmanin bagimsiz degiskenlerini,
ara  degiskenlerini, ve  bagml
degiskenlerini.................. (Arseven,
1994:76).

1 Satirara <+—»

Anonymous, 1994:53). oo Metin
10- Deginme takilar1 yayin tarihinde gore degil, yazar R
soyadina gore segilir.
Bayhan ve Artan (2004)’m Gortisleri .......................... ( Bayhan ve Artan 2004:87).
11- Eserin Tarihi yok ise “b.t/ n.d” kullanilir:...................... (Arseven bt.).

12- Kaynak, bir baska yayin i¢inde deginme seklinde bulunuyorsa, dnce ilk yayina deginme yapilir, sonra
parantez i¢inde, bu deginmeyi yapan yazar belirtilir.

Kaptan (1989:58), toplum arastirmalar1 arastirma deseni bakimindan okul arastirmasina benzemekle beraber,
bu arastirmalarin igerigini olusturan problemler Sosyoloji, Sosyal Calisma, Antropoloji disiplinlerine agirlik
verdigi goriisiindedir (Arseven 1994:173).

13- Iki yazarl eserler kaynak gosterildiginde, eser Tiirkge ise yazar soyadlari arasina “ve” baglaci,
yabanci dilde ise “and” konulur.

Bayhan ve Artan (2004:98)............... (Bayhan ve Artan 2004:98)
.............................. (Ebrahim and Kalache 1996:239).

14- ikiden fazla yazarh eserler kaynak gosterildiginde, eser Tiirkce ise ilk yazarn soyadindan sonra ve

digerleri anlamina gelen “vd”, yabanci dilde ise “ef all. ” kisaltmasi kullanilir.
Darica vd. (2002:254) bu konuda goriislerini.......

15- Aymi yazar (lar)’in degisik tarihlerdeki yayinlarina ayni anda deginme yapiliyorsa, yayinlar tarih
sirasina gore eskiden yeniye dogru virgtil (,) ile ayrilarak siralanir. Aynm1 yazar (lar)’in aynmi yila ait
yayinlari ise yayi yilini takip eden a,b,c harfleri ile siralanmalidir.

............... (Devlet Planlama Miistesarligi 2002, 2004)
............... (Tiirkiye Istatistik Kurumu Baskanlig1 2004 a, b)

Diger kurallar:

1-  Sozli ve yazilh goriigsmeler de metin igerisinde “Soyadi y1l” sistemi ile belirtilir.
........................ (Sar1 02 Ocak 1999, Sozlii goriisme)*
(Sozlii goriismeler veya kisisel yazismalar, ayrica yayinlanmadiklar taktirde Kaynak dizinine konulmaz.)
(Kisi ad ve diger bilgiler dip not olarak verilir.)

2- CD-ROM; Yazarin Soyad/ Kurum, Yil.
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......................... ( Kazanci, vd. 2000:87).
Kaynakgada: Kazanci, N. Girgin, S. Diigel, M. vd. (2000:54). Tiirkive Gélleri. (N. Kazanci, ed. ). EKOBIL
Tasarim ve Yayincilik Ltd. Sti. Fotografcilik ve Dijital Arsivleme Hizmetleri, [CD-ROM]. Ankara.
................. (Anonymous, 2005:75).
Kaynakg¢ada: Anonymous. (2005:75). Ansiklopedi Britannica 2005 Standard Edition. F.C.ESS430/D.[CD-
ROM] Fokus.

3-Deginilen belge internet tizerinden www ( world wide web ) sitesi, ftp ( file transfer protocol ) sitesi ya
da benzeri adreslerden temin edilmis ise, metin igindeki deginmeler duruma gore ya yazar ( kisi/kurum) adi ve
internet sitesine ulasim tarihi belirtilerek ya da yayin ad1 ve tarih ile belirtilir.
.............. ( Tiirkiye Istatistik Kurumu, 2002:23)
.............. ( U.S. Bureau of the Census, 2002:54)
Kaynakgada: U.S. Bureau of the Census. (2002:76). The elderly around the globe. U.S. Bureau of the Census
International database.
http:// census. gov. / ipe/prog/wpo2/wp-02004.pdf. Mayis 2004.
Kaynakgada: Tiirkiye Istatistik Kurumu. (2002). Oziirliiliik oram. Tiirkiye Istatistik Kurumu Veritabani.
http://www.tuik.gov.tr/yillik/05-saglik.pdf. Mayis 2006.
............... ( Housing inside and out, 2002:45)
Kaynakc¢ada: Housing inside and out (2002:45). http://msucares.com./newslatters/housing/20001103.html.
Mayis 2005.

4-Kaynaktan alinan sekil ve tablolar i¢in kaynak, sekil ve tablo iist, alt agiklama yazilarinin sonuna
parantez i¢inde verilir.

Sekil4.4. .............. (Arseven, 1994:78).
Tez iginde, ayn1 metindeki sekil vb. gonderme yapilirken; “ Sekil 4.4. de goriildiigi gibi”
Ayri sayfalardaki sekil vb. gonderme yapilirken, ........... “(bkz. Sekil 4.4.)” seklinde atif yapilir.

5-Gazete, dergi makaleleri yazarli ise, metin i¢cinde yazarin soyadi, yil, sayfa araligi seklinde verilir.
Yazarsiz kitap, gazete, dergi, ansiklopedi vb. ise anonim/gazete/dergi adi/y1l/( ansiklopedi i¢in cilt sayis1) sayfa
aralig seklinde verilir.
........... ( Akgakin , 2000, 189-197).
........... ( Hiirriyet, 13 Nisan 2011,14).
........... ( Sabah, 09 Subat 2010).
Kaynakcada: Engellere ragmen engelsiz misiniz? ( 13 Nisan 2007). Hiirriyet. 14.
Giines, H.( 09 Nisan/2007). Kim Oziirlii? Milliyet. 11.
6- Internet gazetesi, dergisi, kitabi, ansiklopedi ise;
............. (Kaya, Aralik 2004:93).
Kaynakcada: Kaya, H. (Aralik 2004:93). Sinipal kort yaralanmali bireyler igin egitim rehberi. Oz-Veri, 1, (2).
Kadinin Statiisii Genel Mudiirliigii Veritabani. www.ozida.gov.tr.27 Nisan/2007.

35



http://www.tuik.gov.tr/yillik/05-saglik.pdf
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EK-18: Dipnot Ornegi

(1 satir ara)

(Metin blogunun sol basindan baslayarak kagidin ortasina kadar diiz ¢izgi
gizilir.)

(6 nk ara)

13. Kanunun 1 inci maddesinin gerekgesinde ..................... yer
almaktadir. (Dipnotlar 10 punto ve tek satir araligi ile yazilir.)

3 cm
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EK-19: Sekil, Tablo ve Resimlerin Metin icinde Yerlestirilmesi

1 satir ara

Sekil 2.1 Agiklama yazisi (10 punto, 1 satir aralig)

6 nk bosluk

Sekil metin blogundan kiigiik

ise metin bloguna ortali olarak
4cm. yerlestirilir. 2.5cm.

Kaynakga:

1 satir ara

1 satir ara

Tablo 2.1 Agiklama Yazisi (10 punto, 1 satir araligi)

6 nk bosluk

Tablo metin blogundan
kiguk ise metin bloguna ortali

e 2.5cm.
olarak yerlestirilir.

Kaynakga:

1 satir ara

1satirara

Resim 2.1 Agiklama yazisi (10 punto, 1 satir araligi)

6 nk bosluk

Resim metin blogundan kiigiik ise metin
4cm bloguna ortali olarak yerlestirilir.

Kaynakga:
1satirara

2.5cm.
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IR T.C. EK-20

e %%;E )+ Saghk Bakanhg Teftis Kurulu Baskanhg:

} ;
r..*\ /*:

1-*#

EK-20: Miifettislik Tezi izin Beyam

SAGLIK BAKANLIGI MUFETTIS YARDIMCILARININ MUFETTISLiK TEZINiN
COGALTILMASI VE YAYIMI ICIN iZiN BELGESI

Tez Hazirlayanin Adi Soyadi:
Tez Konusu:
Tez Danigsmant:

Miifettislik tez calismamin, herhangi bir telif hakkinda bulunmaksizin Bakanlik
tarafindan yayimlanarak Saglik Bakanlig1 Kiitiiphanesinde her tiirli elektronik ve yazili
formatta arsivlenmesini ve Bakanligin her tiirlii kullanimina sunulmasini kabul ediyorum.

IMZA
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