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Bakanhigimizin yirlitmekte oldugu Saghkta Diniistim Programnu ile halkimiza daha iyi bir
saglik hizmeti sunumu amaglanmis olup bu amaca yonelik ¢aligmalar kesintisiz olarak devam
etmektedir. Saghk hizmeti sunumunun saglanmasinda ihtiyag duyulan kaynaklarnn yeterince ve
zamaninda karsilanmasi, yiksek maliyetli saglik hizmeti girdilerine karsihk, kit kaynaklarin
ekonomik, etkin ve verimli kullanilmas: hayati dnemi haizdir,

Bu dogrultuda Bakanhfimizea 2009 yilindan bu yana yayimlanan genelgeler ile stok
yonetimi  ve lasimr mal wygulamalanna yoénelik bir takim dizenlemeler vyapilarak,
Bakanligimiza bagh kurum ve kuruluglarda “Azami Stok Miktar Uygulamas” baslatilmig ve
stok fazlast ve ihtivag fazlas: diriinlerin ihtivaci olan kurumlara devredilmesi zorunlu hale
getirilmisti.

Diger taraftan 663 sayih Saghk Bakanh@ ve Bagh Kuruluslanimin Teskilat ve Garevleri
Hakkinda Kanun Hilkmiinde Kararmame dogrultusunda devam eden stiregte Kamu Hastaneleri
Birlikleri (bundan sonra Birlik olarak ifade edilecektir) kurularak faaliyetlerine baglamiglardir.

Bu dogrultuda daha énce yavimlanan Genelgeler ile baslatilan uygulamalarin Bakanlik
Teskilatimn yeni yetki ve gdrev dagihmlan ve yiiriirliige konulan yeni mevzual gergevesinde
Birlik olgeginde yorumlanmasi ve isbu genelge ile yeniden diizenlenmesi ihtivaci dogmustur,

1-STOK YONETIMi UYGULAMALARI

1.1.  Stok Kontrol Siireci ile ilgili Kavramlar

Kamu Hastaneleri Birliklerinde, stok yonetiminin bir bileseni olan stok kontrol siireci
gercevesinde uygulama birligini saglamak ve terim karmasasim engellemek adina bazi
kavramlara asafida ver verilmisgtir,

a) Birlik Stok Havuzu: Birlige bagh saglhk tesislerinin ambarlarinda bulunan ve
gerekli hallerde ortak kullanima sunulan [lag, Tibbi Sarf, Kirtasiye, Tibbi Cihaz, Demirbag
vb. mal ve malzemeler birlik stok havuzu olarak degerlendirilecekiir. Birlige bagh saghk
tesisleri arasinda aynm olmaksizin bu mal ve malzemeler (6ncelikle acil ihtivag ve kapasite
fazlas) durumlarinda olmak iizere) ortak kullarulacaktir, Birlik Stok Havuzunun yinetimi,
dagilimu ve kullamima, ilgili mevzuat ve bu genelge hiikiimlerine aykin olmamak tizere,
kaynak israfina yol agmadan Genel Sekreterlikge belirlenecektir,
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b) Fiili Stok Diizeyi: Stok yinetim performans: degerlendirilmek istenen Birlik,
birlige baglh herhangi bir saflik tesisi veya saghk tesisinin herhangi bir ambarinda (Or: A
Saglik Tesisi llag Amban gibi) bulunan fiili stok miktarnim giin cinsinden gosteren degerdir.
incelemenin yapildign andaki fiili stok tutanimn, giinliik ortalama tiiketim tutarina bélimi
ile hesaplanir.

c) Giinliik Ortalama Talep Hizi: llgili ambardan belirli bir siirede tiketime verilen
toplam birim miktarin giinliik ortalamasidir. Omegin A ilaci igin 12 adet/giin’ diir.

d) Azami Stok Miktar; Tiketime donik mal ve malzemeler igin Kurumumuzca
belirlenerek saglik tesislerimizde bulundurulmasina izin verilen (st sinir stok miktandir.

€) Stok Fazlasi Miktar: [lgili malzeme igin Azami Stok Miktanm agan stok
miktandir. Stok Fazlasi Miktar = Fiili Stok Miktar: - Azami Stok Miktan formiild ile
hesaplanarak bulunur. Stok fazlasi malzemeler oncelikle Birlige bagh diger saglk
tesislerine devredilerek tiketilmelidir.

f) ihtiyag Fazlasi Miktar: ihtiyaca doniik olarak temin edildigi halde, gesitli
nedenlerle saglik tesisinde ihtiyag duyulmayan veya ihtiyaci agsan miktarda bulunan, elden
gikarilmadig takdirde atil kalan veva tesisin elinde kullanilamaz hale gelerek kamu
zararina yol agacag Gngfrillen ve Malzeme Kaynaklan Yénetim Sistemi (MKYS)
ekranlarinda ilgili alana kayit edilerek bildirimi yapilacak mal ve malzemelere iliskin
miktarlar gosteren degerdir. Ihtivag fazlasi malzemeler de stok fazlasi malzemeler gibi
dncelikle birlige bagh diger saglik tesislerine devredilerek tiiketilmelidir.

1.2. Azami Stok Miktarimin Belirlenmesi

a) Isbu Genelge ile Birlikler ve bagh Saglik Tesisleri icin Azami Stok Miktari 60
(altmig) giin yetecek stok miktan olarak veniden belirlenmistir,

b) Azami Stok Miktar ilgili malzeme igin giinliik ortalama talep hizinin 60 (altmis) ile
carpimu suretivle elde edilir.

¢)  Tasimrlara ait wilhk ihtivag miktarlan Tasiir Kayit ve Kontrol Yetkilileri
tarafindan MKYS de yer alan “Yillik Thtiya¢ Giris Islemleri Ekram® {izerinden sisteme
girilecek veya bazi malzemeler igin otomatik olarak belirlenmesi saglanacaktir.

d)  Yillhik thtiyag miktarlan bir nceki yil ve wil igindeki titketimler ile hizmet
kapasitesindeki artig ve azaliglar da gtz dniine alinarak gergekgi bir sekilde belirlenecektir.

e}  MKYS'de yillk ihtivaci girilmeyen malzemelerin yillik ihtivag miktarlan sistem
tarafindan otomatik olarak 1 (bir) olarak kabul edilecektir. Dolayisiyla fiili stok, stok fazlas:
modiiliine sistem tarafindan otomatik olarak vansitilacaktir.

) Farmasdtik esdeger kabul edilen jenerik ilaglara bagh ticari miistahzarlar bir arada
degerlendirilerck villik ihtivag miktarlan belirlenecektir,

1.3.  Stok Yinetim Islemleri ve Gérev Dagilhimlar

Tiirkiye Kamu Hastaneleri Kurumu Tagra Tegkilan Calisma Usul Ve Esaslan
Hakkinda Yonerge' nin (bundan biyle “Yonerge” olarak ifade edilecektir) 13 iincii
maddesinde Mali Hizmetler Baskani’nin giirevleri belirtilmis ve bu girevler arasinda;
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“Birlik  genelinde tiiketime yiénelik  ihtivaglarin hizmet  sunuwmu  igin hazir
bulundwrulabilmesi amacwyla etkin stok yvénetimini yiiritmek, stok kayitlarimn Kurumca
belirlenen sekilde giincel turulmasmu saglamak™ ve

“Tasmar mal mevzuating iliskin iy ve islemleri yiiriitmek” gorevleri de yer almustir,

Mezkiir yénergenin 19 uncu maddesinde ise Idari ve Mali Hizmetler Midiiriiniin gérevleri
siralanmig ve bu gérevler arasinda;

“Saghk tesisinin tiketime yinelik ihtivaclarimn hizmet sunumu icin hazir bulundurulmas:
amaciyla etkin stok yonetimini saglamak, tagiyr mal mevzuatina gore stok keyitlarimn
ilgili sistemlerden gunluk duzenli olarak rakibini yapmak ve verilerin giincel tutulmasin
saglamak” girevi de yer almistir.

Amilan hilkiimler dogrultusunda;

a) Tagimir mal mevzuatina iliskin is ve iglemlerin yogunlugu, siirekliligi, y&netim
dénemine iliskin hesap verme sorumlulugu gibi hususlar dikkate alinarak Birlik genelinde
Stok Yonetim Uygulamalanimn etkin, verimli bir bigimde yiiriitiilmesini saglamak iizere
Genel Sekreterlikler binyesinde Stok Yonetim Birimleri kurulacakur.

b) Saghk Tesisleri dloeginde ise stok yinetimi uygulamalan Hastane Yoneticisinin
baskanlhifinda, Bashekim, idari ve Mali Hizmetler Miidiiri, Saghk Bakim Hizmetleri
Miidiirii ile ambarlardan sorumlu Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkililerinin koordinasyonu ile
yiiriitiilecektir.

c)  Genel Sekreterlikler biinyesinde kurulacak Stok Yonetim Birimlerince temel olarak
asagidaki iglemler yiritilecektir.

Fd Birlige bagh saghk tesisleri arasinda ve birlikler arasinda gergeklestirilecek stok
devirlerinin koordine edilmesi,

Fg Sipariglerin yénetimi veva kontroli,

» Birlik Saglik Tesislerinin stoklarmin yerinde denetlenmesi,

= Birlik biinyesinde yer alan Saghk Tesislerinin stoklannin éneelikle MKYS-Karar
Destek Sisternleri ve sonra diger bilgi sistemleri verilerine dayamilarak analiz edilmesi,

» Birlik stokunda yer alan ilag ve ubbi malzemelerin fiili stok durumu ve
titketimlerine iliskin brang dafilimlarimn takibi,

» Hareket gérmeyen malzemelerin takibi,

» Hasta bas ilag, tibbi malzeme, laboratuar maliyetleri ve tiketimlerinin takibi,
raporlanmasi ve maliyet kontroliine déniik galismalann koordinesi (siire¢ yonetimi, akilet
ilag kullamima vb.)

» Stok Ydnetim biriminde ¢alisan personeller bunlarin haricinde Genel Sekreterlikge
kendilerine verilen diger girevleri de yiiriitiir.

2009/45 sira nolu Genelge ile 1l Saghk Miudiirlikleri biinvesinde veva vetki devri ile Il

Sadhk Midiirliifiince uvpun périlen hastanelerde kurulmus olan “Stok Koordinasvon
Birimlerinin™ girevleri bu genelpenin viiriirliige girdigi tarih itiban ile sona erer.
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1.4. Stok Yonetimi Hedeflerine Uygun ihale Dokiimanlarimin Olusturulmas:

Stok yonetimi kapsaminda getirilen diizenlemelere uygun olarak hareket etmenin en 6nemli
unsuru; ihtiyag tespitinin gercekei yapilarak zamaninda ve ilgili mevzuat dogrultusunda uygun
satin almalarin yapilmasidir. Baska bir ifadeyle ihtiyacin uygun zamanda ve uygun kosullarda
karsilanmasidir. Bu baglamda stok yonetimine katki saglayan en uygun (idareye alim yapma
yikiimliligi getirmemesi ve minferit alm stzlesmeleri ile peyderpey alim yapmaya imkin
verdifi igin) abm yéntemi olarak mevcut mevzuat hiikiimlerine gire Cerceve Anlasma ihaleleri
dne gikmaktadir.

Digier taraftan stok y@netimi kapsaminda getirilen diizenlemeler; Grnedin azami stok miktan
kadar (60 giin ihtivaci karsilayacak miktar kadar) ihaleye gikilacakmus gibi vanhis yorumlar ile
ihale siireglerinin viiriitildiigi gorillmektedir.

Birlikler ve bagh saghk tesislerince ihaleye gikilacak miktar belirlenirken; geemis yillar
tilketim miktarlari, tilketim miktarlannin hangi aylarda arth@ veya azaldigi, hizmet sunumunda
meydana gelebilecek eksilis veya artislar, ihalenin sonuglanma stiresi, ihalenin vsulii, peyderpey
vapilacak mal teslimatlar veya kisa siireli ihtivaglan karsilayacak kadar ihale yapmanin
getirebilecegi ek maliyetler, merkeze uzak illere yapilacak teslimatlarda yasanabilecek zorluklar,
stizlesme imzalandiktan sonra yapilacak is artislan veya is eksilisleri gibi hususlar mutlaka
dikkate alinmalidir.

Bu analizler sonucunda ihaleve cikilacak miktarlar belirlenmeli ve stok yonetimi
kapsaminda yapilan diizenlemelere uygun olarak ihale dokiimanlanmn ilgili béliimleri (malin
teslim alma sekil ve sartlan ile teslim programi béiliimleri) hazirlanarak ihalelere gikilmalidir.

2. IHTIYAC TESPIT VE PLANLAMA iSLEMLERI

2.1, Stok Yinetim Birimi ve ihtiyag Tespit Komisyonlar

a) Birligin malzeme alimlanna iliskin ihtivag planlama c¢alismalart Genel Sekreterin
Koordinatorligiinde, Tibbi Hizmetler Baskam, Idari Hizmetler Baskami ve Mali
Hizmetler Baskam tarafindan baglatilarak “Stok Yonetim Birimi” marifetiyle
yiiriitiiliir,

b) Ihtivag Planlama islemleri icin Genel Sekreterlik ile irtibath cahsmak iizere Saghk
Tesisleri biinyesinde “ihtiya¢ Tespit Komisyonlar™ kurulacakur.

¢) Saglk Tesisi Ihtivag Tespit Komisyonlan; Hastane Ydneticisi veya porevlendirecegi
kisinin baskanliginda, Bashekim, Saghk Bakim Hizmetleri Midiirll, Idari ve Mali
Hizmetler Midiirii veya bunlar temsilen vardimeilan ile Tasimr Kayit ve Kontrol
Yetkililerinden olusturulur. Ayrica bu komisyonlara ihtiyvacin niteligine gire (mal veya
hizmet) ilgili teknik veya nzman personel de katilabilir,

22. Temel Malzeme Listelerinin Olugturulmas:

a) Stok Yonetim Birimince Birlik Temel Malzeme Listeleri (ilag, tibbi sarf, laboratuar,
kirtasive gibi) olusturulur.
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b)

<)

d)

€)

2.3

a)
b)

YUY YY WYY YW

Saghk tesisleri de ihtiyag duyduklan tasimrlann Birlik Temel Malzeme listelerine
eklenmesini teklif eder. Bu tekliflerin Stok Ydnetim Birimince alternatif triinler de
ghz dninde bulundurularak degerlendirilmesi ile Birlik Temel Malzeme Listeleri
glincellenir.

Bu listeler bu Genelgenin yiiriirliife girdigi tarihien itibaren en geg¢ 3 ay iginde
olusturulur.

Temel Malzeme Listeleri miinferit talepler dikkate alinmadan en sik karsilagilan
vakalar giz Oninde bulundurularak hazirlanmali, biylece etkin stok ydnelimi igin
malzeme ¢esidi en alt sevivede tutulmalidir.

Bu listeler haricindeki talepler, gerekgenin agiklandifn resmi belgeler ile kayit altma
alinarak miimkiin mertebe ihtiyag sebebini g@steren verilerle desteklenmeli, fayda
maliyet analizi ile degerlendirildikten sonra karara baglanmalidir.

Birlik Temel Malzeme Listelerine yeni eklenen ve ilk defa satin alinacak malzemeler
igin azami stok miktarim pecmeyecek sekilde 60 giin vetecek mikiarda alim
yapilmasi uygun olacakur,

Malzeme ihtiya¢ Tespit islemleri

Saglk tesislerinde kurulan ihtivag tespit komisyonlannca Birlik Temel Malzeme
Listeleri esas alinarak ihtiyaclar tespit edilir.
thtiyaglar bir énceki yil ve gegmis yillar igindeki tiketimler, hizmet kapasitesindeki
artis ve azalhislar, mevcut stoklar ve alternatif temin yontemleri géz oniine alinarak
(bagg, diger kurumlardan devir vb.) gercekci bir sekilde belirlenmelidir,

Belirlenen bu ihtiyaglar Genel Sekreterlik stok yénetim birimine bildirilir.

Stok yOnetim birimince;

thtiyag talebinde bulunan saglik tesisinin gegmis tilketim verileri,

Mevcut Birlik stoku,

Devam eden stzlesmeler kapsaminda alinabilecek mallar,

Hizmet kapasitesindeki artis ve azahslar,

Geri ddeme kurallan,

Alternatif iriinler veya alternatif temin yéntemleri,

Ihtiyacin hizmet sunumu igin gerekliligi veya aciliyeti,

Birligin mali durumu ve 6deme dengesi,

Gibi hususlar dikkate alinarak sa@hk tesislerinden bildirilen ihtiyaglar degerlendirilir.

<)

d)

Bu degerlendirme sonucunda Stok Yonetim Birimi dogru malzemenin, dogru
zamanda, dofiru miktarda alimi icin clugturacagn satin alma ihtivag listelerini ihale
edilmek iizere Genel Sekreterlik Satin Alma Birimine iletir.

Birlige bagh saghk tesislerince ihtivag duyulan malzemeler birlik stok havuzunda
bulunan sirasiyla ihtivag fazlasi, stok fazlasi ve diger iiriin stoklarindan karsilanacaktr.
Birlik digindan temin edilecek malzemelerde ise maliyvet unsurlan dikkate aliacakur.
ihtiyag tespit asamasinda ve satin alma dncesinde bu sorgulamalann kimlerce ve nasil
yapilacagina iliskin hususlar Genel Sekreterlikge belirlenecektir.
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2.4, Acil Durumlarda Ihtivag Tespit Islemleri

a) Acil veya dngdrilemeven durumlarda ihtivaglann tespit ve temini ig¢in yukanda
belirtilen hususlar dikkate alinmayabilir.

b) Hizmet sunumunun aksatilmamas ve gereksiz bilrokrasi olusturulmamas: igin acil
veya Ongdrillemeyen durumlarda ortava ¢ikacak ihtiyaglann nasil tespit ve temin
edilecegine dair esaslar Genel Sekreterlikge belirlenerek yiriirlige konulur.

3. MALZEME DEVIRLERINE ILiSKiN iSLEMLER

3.1. Genel Hususlar

a) Ydinergenin 32 nci maddesinin 6 nei fikrasinda; “Tasour mal yonetmeligi hikiimleri
cergevesinde saghk lesisi biinyesinde harcama yetkilisi hastane yéneticisi veya
hastane yaneticiligi garevini yirtiten baghekimdir” hikmi ver aldifindan, malzeme
devir islemleri Hastane Ydneticilerinin sorumlulugunda yerine getirilecektir.

b) Azami stok miktannn tzerinde olan stok fazlasi tiketim malzemeleri MKYS stok
fazlas1 modiiliine aktarlacaktir.

¢) Stok fazlasi tilketim malzemeleri dncelikle Birlife bagh saghk tesislerinin, ikincil
olarak da diger Birliklerin bilgi ve istifadesine sunulacakur.

d) Diger Birliklere vapilacak devirler oncesinde Stok Yonetim Biriminin onayl
alinacakuir,

e) Devir islemlerinde gereksiz yazigmalar (Bakanlifimiza bagh diger kurumlara veya
diger Birliklere liste gonderilmesi vb.) yapilmayacak olup bu islemler Stok
Koordinasyon uygulamasi iizerinden yiiriitiilecektir.

f) Stok koordinasyon uygulamasi iizerinden saghk tesislerince gergeklestirilecek stok ve
ihtiyag fazlasi talep mesajlan haricinde yazili talepleri istenmeyecektir.

£) Birlige bagh saghk tesislerinden gelen talepler en ge¢ 2 (iki) is giinii iginde, diger
birliklerden gelen talepler ise en geg 5 (bes) is giinii igerisinde cevaplandirilacakur.

h) Séz konusu tagmrlann devrinde gerekli kolaylik saglanacak, muhtelif gerekgelerle
devirlerin gergeklestirilmesinden imtina edilmeyecektir.

3.2. Aymi Kamu Hastaneler Birliine Bagh Saghk Tesisleri Arasinda
Gergeklestirilecek Malzeme Devirleri

a) Birlige bagh saghk tesisleri arasinda yapilacak her tiirli malzeme devirleri “ihtiyag
Fazlas1 ** devirler harig bedelli devir olarak gergeklestirilecektir,
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b) Ihtivag fazlasi malzemeler “Devir-ihtivac Fazlasi Devir® islem tiirii ile
devredilecektir.

¢) Azami Stok Miktarimin {izerindeki malzemeler “Devir-Stok Fazlas: Devir” iglem tilrii
ile devredilecektir.

d) Stok fazlasi veya ihtiyag fazlasi olmadign halde Birlige bagh herhangi bir saghk
tesisinin ihtiyacimn karsilanmasi amaciyla Genel Sekreterlikge (Stok Ydnetim Birimi)
devredilmesi uygun goriillen malzemeler ilgili tesise “Devir-Birlik Saghk Tesisine
Devir™ islem tiirii ile devredilecektir. Ihtiyvac: karsilanan safihik tesisi de “Devir-Birlik
Stok Havuzundan Devir Al" islem tiirii ile devir alacaktir,

e) MKYS iizerinde “Devir-Satin Almasi Baglanan Hastane Cikusi” ve “Devir
Koordinatir Hastaneden Devir Al kayit tiirleri artik kullamlmavacaktir.

3.3. Farkh Kamu Hastaneler Birligine Bagh Saghk Tesisleri Arasinda
Gergeklestirilecek Malzeme Devirleri

a) Farkl Birlikler biinyesindeki saghk tesisleri arasinda stok fazlasi devirler bedelli,
ithtiyag fazlas: devirler ise bedelsiz olarak gergeklestirilmeye devam edilecektir.

b) Yapilacak bedelli ve bedelsiz devirler icin devreden ve devir alan Genel Sekreterlikler
arasinda bir kereye mahsus olmak lizere gergeklestinlecek ilk devirle birlikte tasimr
devrine iliskin protokol diizenlenecektir, (Kurumumuzeca vayimlanan 08.11.2012 tarih
ve 1973 sayih “Ust Yoneticilik Yetkisi Verilmesi” konulu makam onayinda belirtilen
limitlere kadar harcama vetkisi Genel Sekreter’de bu limitlerin {izerinde kalanlar igin
ise Kurum Bagkani’ndadir)

34. Bakanh@imiza Bagh Diger Kurum ve Kuruluslara Yapilacak Malzeme
Devirleri

Bakanhigimiza bagh diger kurum ve kuruluslara malzeme devirleri imzalanacak
protokoller gergevesinde yapilacak olup MKYS izerinde “Devir-Kurum Disi Malzeme
Cikasi” iglemi ile kaydedilecektir.

3.5, Diger Kamu idarelerine Yapilacak Malzeme Devirleri

Tagimr Mal Yénetmeligi hikiimleri ¢ergevesinde diger kamu idarelerine vapilacak
devir iglemleri MKYS dzerinde “Devir-Kurum Disi Malzeme Cillasi” islemi ile
kaydedilecektir.

4, STOK YONETIMINE ILiSKiN DIGER HUSUSLAR

a) Malzeme kaynaklaninin etkin ve verimli kullarlmasi igin, ilaglarin tamarm ile aylik ve
yillik dénemde kullamim tutar viiksek olan tibbi sarf malzemelerden (ortak kullanima
doniik basit sarf malzemeler haricindeki) hasta basma birim miktarda teslim
edilebilecek malzemeler miimkiin meriebe hasta adina teslim edilerek tiiketime
verilecektir. Bu malzemeler Hastane Bilgi Ydnetim Sistemleri'nde (HBYS) hasta
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iizerine teslim edilip gerekli kayitlar HBYS ortaminda hasta bazinda tutulacak ve bu
sekilde HBYS'lerinde elektronik olarak olusturulan Taginir Islem Cikis Fisleri MKYS
'ye gonderilecektir. Yani bu grup malzemeler ara depo, servis deposu gibi depolara
cikilmayip, dofrudan dogruya hastamin ismine teslim edilerek tiiketime venlmelidir.
Bu amagla ihtivag dogrultusunda gerekli fiziki ve fiili dizenlemeler yapilmalidar.

b) Hastava ozgii olarak niteligi degisen malzemeler (Or: Farkli ebat ve evsafta Ortopedi
ve Beyin Cerrahi malzemeleri) icin stoksuz galisilacakuir. (fhale yéntemiyle ilgili bir
husus olmayip mal kabuliine yinelik bir diizenlemedir)

c) Saghk Tesisi ambarlarindan tiiketim birimi olmayan birimlere kesinlikle toplu
malzeme gikisi yapilmayacak ve stok tutulmayacak olup acil servis, yogun bakim
amelivathane. gibi dzellikli birimlerde Hastane Yoneticisinin uygun goriisii ile en fazla
5 (beg) pgin yetecek miktarda stok bulundurulabilecektir. Bu sekilde ozellikli
birimlerin sayisi ve bu birimlere verilebilecek malzeme gesidi simirh tutularak, sik
sik yapilan kontrollerle bu malzemelerin saklama sekli, miatlarn, tilketilip tiketilmeme
durumlarn  wve tilketildiler ise hasta {izerine disiimlerinin vapilip yapilmadif
denetlenmeli, kullamlmayan malzemelerin ana ambara “iade Edilen” kayit tiri ile
iadeleri yapilarak kullamlamaz hale gelmeleri dnlenmelidir. Saglik Tesisinin personel,
iglem yogunlugu ve verlesim sartlarma gére bu dzellikli birimler i¢in MKYS {izerinde
ayn ambar tammlamp, bu ambardan sorumlu tasimr kayit ve kontrol vetkilisi
gorevlendirilmesi suretiyle (mevcut tasimr kayit ve kontrol yetkililerinden birisi de
olabilir) yine 5 giinliilk ihtivac1 asmayacak sekilde “Ambarlar Arasi Devir” islem
tiirii ile ana ambardan malzeme ¢ikisi vapilmasi ile islem tesis edilmesi yoluna da
gidilebilir.

d) Miatlarimn tiikenmesine 6 ay kalan tasimirlar (raf 6mril 6 ay veya daha kisa olanlar
harig) miadi iginde tiiketilemeyecedi dngdriilenler ihtiyag fazlas: alanina kaydedilerek
bedelsiz devredilmeleri saglanacaktir.

e) Harcket gérmeyen, stok devir luzi (Ortalama Tiketim tutany Ortalama Stok tutart)
diisiik olan ve miatlaninin tilkenmesine 12 aydan az kalan malzemelerin devirleri
saglanacakuir. 2014 yili ve sonrasinda edinilecek tasinirlann dzellikle ihtiyag fazlasi ve
stok fazlasi rakam ve devir tmtarlarimin yiiksek olmasi kétii stok yonetimi gostergesi
olarak kabul edilecek ve yapilacak denetim, inceleme ve analiz calismalarinda dikkate
alinarak Tiirkiye Kamu Hastaneleri Kurumunea belirlenecek (basta édenek kesintisi
vb.) yaptinmlar uygulanacakur. Bu nedenle basanl Malzeme Ihtiyag Planlamasi ve
Stok Kontrolii disiplini i¢in gerekli gcaligmalara agirlik verilmelidir.

f)  Tasimr Kayit ve Kontrol Yetkilileri mahn kullamm yerine iliskin isin uzmam olan
teknik personellerden secilerek yeterli sayida gérevlendirilmeli ve hizmet siirekliligi
agisindan Gzellikle meslegi veya unvam itiban ile saflik tesisinin baska alanlarinda
ihtiyag duyulmayan personelden segilmelidir. Bu alanda tecriibeli kimselerin yetismesi
zaman aldifindan personel degisiklipi vapilacagi durumda tasinir mal is wve
iglemlerinde aksamaya yol agmamak igin gérevi devir alacak tasmur kayit ve kontrol
yetkilisinin dnceden gérevlendirilerek yetkin diizeye gelmesi saglanacaknir,

g) Dayanikh taginirlardan MKYS iizerinde 253 ve 255 hesap kodunda takip edilen cihaz
ve demirbaglann (ubbi teshis ve tedavi amaciyla kullamlanlar bagta olmak iizere)
finansal yonetimi ile ilgili gerek Kurumumuzca, gerekse birlik dilzeyinde yapilacak
gahismalarda kullamlmak tzere teknik dzellikleri ile marka, model, durum bilgileri
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h)

1)

i)

k)

D)

5.

mevcut envanter i¢in en ge¢ 3 ay icinde ve yeni edinilme ile birlikte MKYS-Dayamkh
Tasimr Simflandirma ve Teknik Ozellik Girme Ekranma muhakkak girilecek ve
degisiklik durumlarinda gerekli glincellemeler aminda yapilacaktir.

Dayamkl taginir niteligindeki dncelikle tubbi teghis ve tedavi amaciyla kullamlan
cihaz ve malzemelerden cesitli nedenlerle kullamlmayan veya atil olarak bekleyen
tasinirlar da ihtivag fazlasi alamina atilarak dncelikle birlik i¢i daha sonra birlik harici
tesislerin istifadesine sunularak devir iglemleri saglanacaktir.

Yapilacak tasiir devirlerinde birim fiyat ve kargo maliyetleri goz Sniinde
bulundurulacakur. Kargo {creti, devir almak igin talepte bulunan hastane
yoneticilifince karsilanacak olup bu amagla kargo hizmetleri icin saglk tesisleri
biit¢elerinde pay ayrilacak veya iz bedeli konularak gerektifinde akianm yaplacaktir,
Tasimin gonderecek saglik tesisi, tasinin devir alacak saghk tesisinin anlasmal kargo
firmasi ile irtibata gegerek gonderime iliskin proforma fatura alacak ve talepte bulunan
hastane yéneticilifinin bu kargo bedeline iliskin vazmli veya elektronik onaymm
isteyecek, onaydan sonra pénderimi yapacakur. Talepte bulunan saghk tesisi bu
onaydan sonra alimdan vazgecemeyecek olup talep asamasindaki degisiklikler:
kargilayacak hastane yoneticiligine bildirmekle sorumludur.

Kayit dogrulugu igin azami gayret sarf edilerek barkod, edinme birimi, malzeme adi,
miadi gibi bilgiler mutlaka dogru sekilde girilecek ve meveut kayitlar belirli araliklarla
denetlenerek gerekli hallerde taginir mal yonetmeligine uygun bigimde diizeltme
iglemine tabi tutulacakur,

Basta tilketim islemleri olmak iizere her tlrll tasimr giris ve ¢ikig iglemlerinin
geciktirilmeden MKYS veri tabanina gonderimi saglanacaktir, Ozellikle tiketime
iligkin verilerin en ge¢ 3 (ig) gin iginde sisteme gdnderilmesi stok dizeyleri ve
tiiketim verilerinin diizgiin hesaplanabilmesi i¢in de dnem arz etmektedir. Bu amagla
HBYS-MKYS entegrasyonu etkin bir sekilde basarilmis olmalidir. Aksi takdirde
HBYS firmasinin ilgili dizenlemeyi yapmas: saglanmalidir,

llag ve ubbi sarf kalemleri basta olmak tizere tiim mal alimlannda MKYS fiyat
sorgulamalan diizenli olarak yapilarak, idare igin yaklasik malivet tespitine iliskin
veriler siirekli glincel tutulacaktr. Bunu saglamak (zere Genel Sekreterlik biinyesinde
Mali Hizmetler Bagkanimm uygun gérecegi kisi veya kisilerce “Fiyat Analiz
Calismalan™ yapilacaktir.

TASINIR KAYIT iSLEMLERI

Yinergenin 34 inci maddesinin 1 inci fikrasinda: “Kamu Hastaneleri Birlikleri

hiinyesinde bulunan saghk iesislerinin her tirlii mal ve hizmet alwn ihaleleri ile yapim igi
ihaleleri ve bunlara iliskin muayene kabul ve kontrol iglemleri Genel Sekreterlik tarafindan
viirtitilize.” hitkmii ile ve aym maddenin 4 incii fikrasinda: “Genel Sekreter tarafindan uygun
girilmesi halinde muayene kabul islemleri ile kontrol iglemleri ilgili saghk tesisince de
viiriitilebilir.” hitkmiine yer verilmistir.

Bu dogrultuda;
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a) Genel Sekreterlikge Alimi ve Muayene Kabulii Yapilan Mallarin Tasimir Kayit
islemleri

Birlige bagh saghk tesislerince talep edilen ve Genel Sekreterlik¢e alimi ile muayene
ve kabulii yapilan mallarin tasinir islemleri, Genel Sekreterlikte tasinir kayit islemlerinden
sorumlu bir veya birden fazla tasimr kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan yapilir. Daha sonra
mali talep eden saghk tesisine Devir-Birlik Saghk Tesisine Devir hareket tiiril ile ¢ikis
kaydedilir. llgili Saghk Tesisindeki Taginir Kayit ve Kontrol Yetkililerince de Devir-Birlik
Stok Havuzundan Devir Al hareket tlirii ile alinarak girig kaydedilir,

b) Genel Sekreterlikce Al ve Muayene Kabuli Yapilan Mallarn Saghk
Tesisine Teslim Edilmesi Halinde Tasimr Kayit islemleri

Tagimir Mal Yénetmeliginin 15 inci maddesinin 2 nci fikrasinda: “Alvmt bir merkezden
yapilarak birden fazla bivime dogrudan teslim edilen tagiirlar icin, tagimrin teslim edildigi
bivimlerce iki niisha Tagimr Gegici Alndisi diizenlenir ve bir niishasi alimi yapan birime
gonderilir. Alimi yapan birim, bu alindiya dayvanarak, ddemeye ve kendi girig kayitlarina esas
olmak iizere Tasiwr Islem Figi diizenler. Diger birimlerden alman gecici alndilar,
dtizenlenen bu fisin idarede kalan niishasima baglanw. Alimi yapan birimce giriy kayular
yapildiktan sonra dizenlenecek Tagmur Isiem Fisivle de ilgili diger birimler adina ¢ikis
kaydedilir” seklinde yer alan hitkme pire Genel Sekreterlikce mahn teslim edildigi saghk
tesisine Devir-Birlik Saghik Tesisine Devir hareket tiirii ile tasimr islem gikis fisi diizenlenir.

Malzemeyi teslim alan saglik tesisindeki tasiur kayit ve kontrol vetkililerince de
Devir-Birlik Stok Havuzundan Devir Al hareket tirii ile devir alinarak tasir iglem giris
fisi olugturulur. Bu asamadan sonra ilgili tasimirlar tilketime verilehilir.

Yukanda (a) ve (b) maddelerinde yapilan agiklamalara gére islem yapilabilmesi igin
MEKYS iizerinde “Birlik Tasimir Amban™ tammlamr.

c) Genel Sekreterlik¢e Alimi Yapilan Mallarin Saghk Tesislerince Muayene ve
Kabuliiniin Yapilmas: Halinde Tasinir Kayit I5lemleri

Genel Sekreterlikge alimu yapilan ve muayene kabul iglemleri saghk tesislerince
yapilan mallann tasinir islemleri saghk tesisince ilgili mevzuat ¢ergevesinde yiiriitiilir.
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d) Saghk Tesislerince Alum Yapilan Mallarin Tasinir Kayat Islemleri

Saghk tesislerince alimi ve muayene kabul islemleri yapilan mallarin tasinir islemleri
saghk tesisince ilgili mevzuat gergevesinde yirtitiliir.

6. TASINIR ISLEMLERINE iLiSKiN DiGER HUSUSLAR

a) Tagimr Mal Yonetmeliginin 6 nci maddesinin 2 nei fikrasiun (b) bendinde;
“Muavene ve kabul iglemi hemen yvaptamayan ragomuriart kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin  kabulii yapimadan kullamma verilmesini  dnlemek.  (dncak,  dzellikleri
nedenivle kesin kabulleri belli bir donem kullamidiktan sonra yapilabilen sarf malzemelerinin
kullanmima verilmesinde kesin kabul sarti aranmaz)” seklinde ver alan hitkme istinaden sonug
bazh ¢ahisilan laboratvar kitleri, endoprotezler bagta olmak {izere benzer nitelikteki taginirlar
gecici kabul ile alinarak tiikketime verilebilir ve belli bir donem sonra kesin kabulleri yapilir.

b) Tasimr Mal Yénetmeliginin 27 inci maddesinin 4 iincii fikrasinda; “Garanti veva
sigorta 1aahhiitnamesi kapsaminda venisi ile degigtivilmek iizere yiiklenicisine iade edilen
tagmurlar Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaging dayanilarak dizenlenecek Tagir Iglem
Figiyle kayilardan gikaridr ve yenisi kayitlara alvmr” seklinde yer alan hitkme istinaden
yapilacak islemler MKYS iizerinde “Garanti veya Sigorta Kapsaminda Cikas™ kayit tiirii
ile kaydedilir. lade edilerek venisi alinan tasimir ise *“Garanti veya Sigorta Kapsaminda
Giris™ kayt tiiril ile girig kaydedilir.

c) Tasinir Mal Yénetmeliginin 27 inei maddesinin 5 inci fikrasinda; “Kamu idaresi ile
yiiklenici arasinda imzalanan mal alimina iliskin sdzlesmede hiikim bulunmast ve fiyai fark:
veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydyla, kullamm siiresi dolan veyva dolmak iizere olan
tagpurlardan daha uzun miath olanlarla degigtivilenler, Kayittan Digme Teklif ve Onay
Tutanagima dayamlarak diizenlenecek Tagimr Iglem Figivle kayulardan ¢ikardw ve yenisi
kavitlara alimyr " seklinde yer alan hiilkme istinaden degistirilecek tagimirlar MKYS tzerinde
“Miat Uzatm Cikas” islem tiirii ile kayittan diistliir. Cikig birimi olarak iadenin yapildigi
ilgili firma ad: segilir. fade edilen tagimir yerine alman uzun miath taguur ise “Miat Uzatim
Giris” islemi ile kayitlara alimr.

d) Tagimrlann devri, imha ve hurdaya aynlmasi, satigi veya terkin iglemleri ile ilgili
olarak, Kurumumuzca yayimlanan “Ust Yéneticilik Yetkisi Verilmesi” konulu ve 8/11/2012
tarihli ve 1973 sayili, makam oluruna gére islem tesis edilecektir.
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7. YURURLUKTEN KALDIRMA:

Bu genelgenin yayimu tarihi itiban ile asafida belirtilen genelgeler ve bu genelgelere
istinaden yayimlanan genel yazilar yiiriirlikten kaldhnlmistr,

a) 27.03.2009 tarihli ve 3214 sayih (2009/23 sira nolu) Genelge.

by 23.07.2009 tarihli ve 7402 sayili (2009/45 sira nolu) Genelge.

c) 09.10.2009 tarihli ve 10193 sayih (2009/63 sira nolu) Genelge,

d) 28.05.2010 tarihli ve 5400 sayili (2010/37 sira nolu) Genelge.

e) 11.04.2011 tarthli ve 3671 sayili (2011/29 sira nolu) Genelge.

f) 05102011 tarihli ve 10604 sayili (2011/54 sira nolu) Genelge.

Bilgilerinizi ve gerefini rica ederim.,

f. Nihat TOSUN
Miistesar

Prof.
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