SAGLIK BAKANLIGI
YENI ELEKTRONIK BELGE YONETIM SiSTEMI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar, Ilkeler ve Kurallar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Saglik Bakanlifinin merkez, tasra ve yurt dig: tegkilat
ile bagli ve ilgili kuruluslann merkez ve tagra teskilatinda etkinlik, verimlilik ve takip
edilebilirligin, zaman ve is giicli ile kirtasiye giderlerinde tasarrufun saglanmasi ve resmi
yazigmalarda bilisim teknolojilerinden istifade edilmesi amaciyla gelistirilen Elektronik Belge
Yonetim Sistemi’nin kullanilmasina iliskin usul ve esaslari diizenlemek amaciyla
hazirlanmustir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Saghk Bakanliginin merkez, tasra ve yurt dis: teskilati
ile bagh ve ilgili kuruluglar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, Cumhurbagkanligi Teskilati Hakkinda 1 sayili
Cumhurbagkanhign Kararnamesi’'nin 506 nci ve 508 inci maddelerine dayamlarak
hazirlanmagtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yénergede gecen;

a)  Bakanlik: Saglik Bakanligim,

b)  Belge: Bir olayi, olguyu, goriisii, isi, emri veya yeni bir hukuki durumu bildiren
1slak ya da elektronik imzali evraki,

¢) Birim evrak: Bakanlik merkez teskilat: ile bagl ve ilgili kuruluglarinin her bir
hizmet birimine ait i¢ evrak birimini,

¢)  e-Otoban: Bakanliklarin ve tiim kamu kurum ve kuruluslarinin tagra teskilatinin
kendi EBYS’lerinde hazirladiklar evrakin vali, vali yardimcisi veya kaymakam tarafindan
Igisleri Bakanligmin EBYS'si iizerinden elektronik olarak imzalanmasim saglayarak farkli
sistemler kullanmakta olan tagra teskilatina ait yazismalarini elektronik ortamda yapilmasina
imkén veren, temelini EBY S’ler arasindaki entegrasyonun olusturdugu sistemi,

d) e-Otoban sablonu: Saglik Bakanligit EBYS’de miilki idare amiri (vali, vali
yardimcisi ve kaymakam) tarafindan imzalanacak evrak i¢in kullanilan sablonu,

e) EBYS: Elektronik Belge Yo6netim Sistemini,

f)  EBYS kullanicisi: EBYS’si kullanan gergek kisiyi,

g) EBYS yetkilisi: Merkez/Il EBYS yetkilisi ile Ilge/Hastane EBYS Yetkilisi’ni

g) Editér: EBYS’de elektronik belge olusturmak i¢in kullanilan alani,

h)  Elektronik belge: Elektronik ortamda olusturulan, gonderilen ve
dosyalanan/argivlenen her tiirlii belgeyi,



1)  Elektronik imza: Baska bir elektronik veriye eklenen veya elektronik veriyle
mantiksal baglantisi: bulunan ve kimlik dogrulama amaciyla kullanilan elektronik veriyi,

i)  Elektronik Kamu Bilgi Y&netim Sistemi (KAYSIS): Kamu kurumlarinin tegkilat
yapisindan, sunulan hizmetlere, hizmetlerde kullamilan belgelerden, belgelerde bulunan
bilgilere kadar kamu yonetiminde yer alan unsurlarin mevzuat dayanaklariyla birlikte tespit
edilerek elektronik ortamda tanimlandif), gelistirilen e-Devlet uygulamalarmin tek
merkezden birbirine entegre edilerek a-Devlete (Akilli Devlet) gecilmesini saglayan bilgi
sistemini,

j)  Entegrasyon: Bakanlikta kullanilan farkli elektronik belge yonetim sistemleri
arasindaki uyumu saglamak iizere gergeklestirilen islemleri,

k)  Genel Miidiirliik: Saglik Bilgi Sistemleri Genel Miidiirliigiinii,

1)  Gorev verme: Islem yapilmas: gereken bir resmi yazi veya birim amirinin sézlii
veya yazili olarak talimatlandirdig resmi yazi talebini,

m) Giivenli elektronik imza: Miinhasiran imza sahibine bagl olan, sadece imza
sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturma araci ile olusturulan,
nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliginin tespitini ve imzalanmig
elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadifinin tespitini saglayan
elektronik imzay1,

n) Islak imza: Kagit evrak iizerine el ile atilan imzayz,

o) Ilge/Hastane EBYS yetkilisi: illerde bulunan EBYS yetkilisi tarafindan
yetkilendirilmig, ilge saglik miidiirliigii ve hastanelerde kullanici tanunlama, birimler ile
EBYS’ye iligkin iglemleri yonetme, EBYS ile ilgili kullanicilarin yasadig1 problemleri ¢ozme,
¢oziilemeyen problemleri EBYS yetkililerine iletme gibi Elektronik Belge Yonetim Sistemi
ile ilgili iglemleri yapmakla gorevli personeli,

6)  Imza: Bir evraki onaylamaya veya islemi tesis etmeye yetkili olanlar tarafindan
atilan imzayz,

p) Imza sahibi: Elektronik imza olusturmak amaciyla bir imza olugturma aracini
kullanan gergek kisiyi,

r)  Kayith Elektronik Posta (KEP): Elektronik iletilerin, génderimi ve teslimati da
déhil olmak iizere kullanimina iliskin olarak hukuki delil saglayan elektronik postanin nitelikli
seklini,

s)  KEP anaislem yetkilisi: Kurum ve kuruluglarin kanuni zorunluluk geregi alacak
olduklar1 KEP adreslerine iliskin islemleri, kurum nam ve hesabina yapacak olan ve KEP
islem yetkilisi veya yetkililerini tanimlayabilen kisiyi,

s)  KEP islem yetkilisi: Kurum ve kuruluslarin kanuni zorunluluk geregi alacak
olduklar1 KEP adreslerine iligkin iglemleri, kurum nam ve hesabina yapacak olan islem
yetkililerini,

t)  Kurum evrak: Bakanlik merkez teskilati, bagh ve ilgili kuruluglarinin tagra ve
yurt dis1 teskilat, diger kamu hukuku ve 6zel hukuk tiizel kisileri ile gercek kisiler arasindaki
evrak akigim saglayan birimi,

u) Merkez/Il EBYS yetkilisi: Genel Miidiirliik tarafindan yetkilendirilmis,
Bakanlik merkez teskilatindaki Genel Miidiirliikler, Bagkanliklar ile Bakanligin Bagl ve [lgili
Kuruluslar: ile il Saglik Miidiirliiklerinde kullanici tamimlama, birimler ile EBYS’ye iliskin
islemleri yonetme, EBYS ile ilgili kullanicilarin yasadig problemleri ¢ézme, ¢oziilemeyen
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problemleri Genel Miidiirliige iletme gibi Elektronik Belge Yonetim Sistemi ile ilgili iglemleri
yapmakla gdrevli personeli,

i) Mobil imza: Cep telefonu, tablet bilgisayar gibi taginabilir elektronik aletlerde
ve bir GSM operatérii iizerinden kullanilmak iizere gelistirilen elektronik imzaya,

v)  Muhatap: Bir belgenin gonderilecegi birimi, kurumu veya kigiyi,

y)  Paraf: Bir evraki hazirlayan veya hazirlanmasinda katkisi olanlarin isim ve soy
isimlerinin tamamindan ve unvandan olusan kisa imzayi,

z)  Standart Dosya Plami (SDP): Cumhurbagkanligi Devlet Arsivleri Bagkanliginca
hazirlanan ve resmi yazilarin hangi dosyaya konulacagini gosteren numara sistemini,

aa) Taslak: Bir evrakin hukuki olarak bir sonu¢ doguracak asamaya gelmeden
Onceki hilini,

bb) Tasra teskilati evrak birimi: Tasra teskilatinin, Bakanlik merkez ve yurt digi
teskilati, bagl ve ilgili kuruluglan ve diger resmi kurumlar, gercek ve tiizel kisiler ile arasinda
evrak akisini saglayan evrak birimini,

cc) Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi (UETS): Tebligat Kanunu ve Elektronik
Tebligat Yonetmeligi uyarinca yapilan elektronik tebligat islemlerini yiiriitmek amaciyla PTT
tarafindan kurulan, isletilen ve giivenligi saglanan sistemini,

¢¢) UETS ana iglem yetkilisi: Alt islem yetkililerini belirleyen ve bunlart UETS ye
eklemek veya ¢ikarmakla gorevli personeli,

dd) UETS islem yetkilisii Ana islem vyetkilisince kendisine verilen yetki
kapsamindaki islemleri yapmakla gérevli personeli,

ee) Yurt disi teskilati evrak birimi: Yurt dis1 teskilatinin, Bakanlik merkez ve tasra
tegkilati, bagl ve ilgili kuruluglar: ve diger resmi kurumlar, gergek ve tiizel kigiler ile arasinda
evrak akigini saglayan evrak birimini,

ff) Zaman damgasi: Bir elektronik verinin; firetildigi, degistirildigi, gonderildigi,
alindig1 ve kaydedildigi zamanin tespit edilmesi amaciyla, elektronik sertifika hizmet
saglayicisi tarafindan elektronik imzayla dogrulanan kaydi,

gg) Zorunlu hal: flgili mevzuattaki 6zel hiikiimler uyarinca veya EBYS’de teknik

sorunlarin meydana gelmesi halinde belgenin fiziksel ortamda hazirlanmasi gereken hélleri,
ifade eder.

Ilke ve kurallar

MADDE 5- (1) Bakanlik merkez, tasra ve yurt dis1 teskilati ile bagh ve ilgili
kuruluglar1 merkez ve tagra teskilati tarafindan yapilan resmi yazismalarda asagidaki ilke ve
kurallara riayet edilir:

a) Resmi yazigsmalarin elektronik ortamda yapilmasi esastir.

b) EBYS'ye iliskin kullanmic1 kilavuzlari, yardim dosyalari, sikga sorulan sorularin
cevaplari, yardim masasi prosediirleri ve konuyla ilgili giincel mevzuat Genel Miidiirliik resmi
web sayfasinda yayimlanir, EBY'S kullanicilari, bu adresi takip etmekle ve igerik hakkinda bilgi
sahibi olmakla yiikiimlidiir.

c) EBYS iizerinde hazirlanan evrak taslaklari, taslagi hazirlayan kisiden baslamak
lizere imza mercine kadar sirali kullamci tarafindan paraflanir veya imzalanir. Imza merci
tarafindan elektronik olarak imzalanmadan 6nce taslagi olugturan personelin sunacag gerekge
ve talep lizerine, taslakta son islemi yapan kullanicinin bu gerek¢eyi uygun bulmasi ile taslak
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iizerinde islem yapan tim kullanicilarin bilgilendirilmesi sartiyla taslak, taslagi olusturan
kullamei veya gerekli teknik alt yapimin olusturulmas: kosuluyla evrak akisindaki islem yapan
ilgili kullanicilar tarafindan geri cekilebilir. imza mercince elektronik olarak imzalandiktan
sonra belge haline gelen taslak {izerinde artik degisiklik yapilamaz.

¢)  Bakanlik merkez, tasra ve yurt disi teskilati ile bagli ve ilgili kuruluglarin merkez
ve tasra teskilatinda tek EBYS kullaminu esas olup teknik gereklilikler sebebiyle farkli
otomasyon veya belge yonetim sisteminin kullanilmasi halinde bu sistemler EBYS ile Genel
Miidiirliigiin belirledigi sekilde entegre edilir.

d) Evrak akisinda is ve iglemlerin en hizli ve maliyetsiz olarak yiiriitiilmesi esastir.

e)  Evrak akisi, Saghik Bakanligi ve Bagli Kuruluslan Imza Yetkileri Yénergesi’nde
ongoriilen hiikiimlere uyulmak suretiyle yapilir.

f)  Hazirlanan tiim belgelere, Standart Dosya Plani’na uygun bir dosya numarasi
verilir.

g) EBYS'de mobil imza da kullanilabilir.

g) EBYS kullanicilarinin gorev yerinde degisiklik olmasi halinde bu husus gérev
yeri degisen kullanicilarin 6nceki gorev yeri tarafindan vakit gegirilmeksizin gbrev yerinin
bagh bulundugu EBYS yetkilisine bildirilir. EBYS yetkilisi bu bildirim {izerine EBYS’ de
gerekli islemleri yapar. Kullanicilarin gorev yeri degisikligi veya goreve baslayislarinda ya da
ayriliglarinda EBYS kullanici islemleri, teknik altyapinin hazirlanmas: sartiyla, Bakanligin
Insan Kaynaklar1 Yonetim Sistemi ile entegrasyonu yapilarak Genel Miidiirliikkge belirlenen
usul ve yontem ile gergeklegtirilebilir. Bu durumda dahi ilgili EBYS yetkilileri Kullameilar
ile ilgili islemlerden sorumlu olacaktir.

h) EBYS'ye iligskin goriis, sorun, sikdyet, dneri ve talepler kullanicilar tarafindan
tagra teskilati i¢in il EBYS yetkilisine; merkez teskilat igin gbrev yaptigi birimin EBYS
yetkilisine Genel Miidiirliikge belirlenen usul ve yontem ile bildirilir. EBYS yetkililerince
goziilemeyen sorunlar EBYS yetkilileri tarafindan yine Genel Miidiirliikge belirlenen usul ve

yontem ile Genel Miidiirlige bildirilir ve bu hususlar Genel Midiirlik tarafindan
degerlendirilir.

1) EBYS’de editdor kullanilarak yazisma yapilmasi esastir. Ancak editoriin
kullanilmasu ile ilgili teknik sorunlar yasanmasi durumunda editor kullanmaksizin yazigma
yapilabilecektir. Editor ile ilgili teknik sorunlarin yasanmas: durumunda editér kullanilmadan
yazigma yapilabilmesi igin gerekli karar vererek yetkilendirme islemi Genel Miidiirliikge
yapilir.

i) Amir, EBYS tizerinden gelen resmi bir yaziyi ilgililere geregi igin tamamlanma
stiresi vererek havale ettifinde gérev verilmis olur. Aym sekilde amir veya amirin sozlii
talimat verdigi personeli, bir resmi yazi yazilmasini; EBYS iizerinden tamamlanma siiresi ve
gorevin tanimini girmek suretiyle kendisine gorev olarak atayabilir. Amirin sozlii talimat
verdigi durumlarda personel tarafindan bu gorevin EBYS ye tammlanmasi durumunda ilgili
amire bu durum EBYS vasitasiyla bildirilir ve amir tarafindan goérev igeriginin uygun
bulunmamasi durumunda gerekli islemler yapilir.

j)  EBYS’de gerekli teknik altyapinin saglanmasi durumunda UETS ile
entegrasyon yapilarak tebligatlar almabilir ve gonderilebilir.

k)  Yonergede belirtilmeyen UETS’ye iliskin hususlarda 30617 sayili Elektronik
Tebligat Yonetmeligi hitkiimlerine riayet edilir.
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1) Belge gizlilik dereceleri EBYS’de uygulama sirasinda degisen yasal
zorunluluklara gore kullanilir.

IKiNCi BOLUM
Bakanlik EBYS Isleyisi ve Entegrasyon

Merkez Teskilatta EBYS isleyisi

MADDE 6- (1) Bakanlik, bagli ve ilgili kuruluglari merkez tegkilatinda EBYS
lizerinden taslak hazirlanirken asagidaki kurallara riayet edilir:

a)  Paraf veya imza sathalarindan sonra yetkili kullanic: tarafindan elektronik imza

ile imzalanarak belge vasfini kazanan evrak is akisinda aksi belirtilmedigi miiddetge EBYS
tarafindan birim evraka gonderilir.

b) Bakanlik, bagh ve ilgili kuruluslari merkez teskilatinda hazirlanan belge
kullanici tarafindan kendi kurumu igerisindeki diger birimlere birim evrak aracilifi ile havale
edilir.

c) Bakanlik, bagh ve ilgili kuruluslari merkez teskilatinda hazirlanan belge
kullanici tarafindan kurumu disindaki birimlere, birim ve kurum evraki aracilifi ile havale
edilir.

¢)  Hiyerarsik iist astina belge havale edebilir.

d) Birim evrak, kendi gérev alanindaki personele veya birime belge havale edebilir.

(2) Bakanlik, bagli ve ilgili kuruluslar1 merkez teskilatinda EBYS iizerinde hazirlanan
belgenin fiziksel ekleri i¢in asagidaki kurallara riayet edilir:
a) Fiziksel ek iizerine belgeyi hazirlayan kisi tarafindan belgeye ait tarih ve say1

bilgisi yazilarak fiziksel ek evrak birimine ulastirilir; burada belgenin barkodu fiziksel ek
iizerine yapistirilir.

b)  Fiziksel ek, Bakanlifin merkez tegkilatinda bulunan bir birime gidecekse, birim
evrak tarafindan muhatap birimin evrakina zimmet karsiliginda teslim edilir.

c) Fiziksel ek, Bakanlifin merkez teskilati disindaki bir birime veya Bakanlik
disina gidecekse, birim evrak tarafindan kurum evrak birimine ulastirilip zimmet karsiliginda
tasnif kutusuna birakilir. Tasnif kutusundaki ek muhatabina teslim edilir.

¢) Merkez teskilati birimlerinden tasra teskilatina gonderilecek belgenin fiziksel
eki varsa bu ek, belgeyi hazirlayan kisi tarafindan belgeye ait tarih ve say: bilgisi yazilarak
birim evrak aracilifiyla kurum evraka ulastirilir. Fiziksel ek ve {ist yazi, muhatap birime EBY'S
iizerinden havale edilir ve ayn1 zamanda fiziksel olarak posta yolu ile génderilir. Gelen belge
kayit islemi yapilirken miikerrer kayit yapilmamasina yonelik kontrol evrak kayit gorevlileri
tarafindan yapilir.

(3) Fiziksel olarak gonderilmesi zorunlu olmayan belgeler yalmizca EBYS ile
gonderilir, posta ile tekrar gonderilmez.

(4)  Fiziksel eklerin zimmet iglemi, barkod okuyucu vasitas: ile EBYS iizerinden
gergeklestirilebilir.

Tasra Tegkilatinda belge isleyisi
MADDE 7- (1) Bakanlik tasra ve yurt disi teskilati ile bagli ve ilgili kuruluglarin tagra
teskilatinda EBYS tizerinden taslak hazirlanirken asagidaki kurallara riayet edilir:



a)  Paraf ve imza safhalarindan sonra yetkili kullanici tarafindan elektronik imza
ile imzalanarak belge vasfini kazanan evrak i akiginda aksi belirtilmedigi miiddetge EBYS
tarafindan tasra ve/veya yurt dis1 teskilati evrak birimine gonderilir.

b) Bakanlik tagra ve yurt disi teskilati ile bagh ve ilgili kuruluglarin tasra
teskilatinda hazirlanan belge kullanici tarafindan kendi kurumu igerisindeki diger birimlere
birim evrak aracilif ile havale edilir.

c) Bakanlik tasra ve yurt disi teskilati ile bagli ve ilgili kuruluslarin tasra
teskilatinda hazirlanan belge kullanici tarafindan kendi kurumu digindaki birimlere ve/veya
kurumlara, evrak birimleri ve tasra/yurt dis: teskilat: evrak birimleri aracilig ile havale edilir.

¢)  Hiyerarsik ist, astina belge havale edebilir.

d) Birim evrak, kendi gorev alanindaki personele veya birime belge havale
edebilir.

(2) Bakanlik tasra ve yurt disi teskilati ile bagli ve ilgili kuruluglarin tagra teskilatinda
EBYS ilizerinde hazirlanan belgenin fiziksel ekleri igin agagidaki kurallara riayet edilir:

a)  Fiziksel ek tizerine belgeyi hazirlayan kisi tarafindan belgeye ait tarih ve say
bilgisi yazilarak fiziksel ek evrak birimine ulastirilir; burada belgenin barkodu fiziksel ek
iizerine yapigtirilir.

b)  Fiziksel ek, kurum igi bir birime gidecekse birim evrak tarafindan muhatap
birimin evrakina zimmet karsilifinda teslim edilir.

c)  Fiziksel ek ve iist yazi, EBYS kullanan bir birime/kuruma gidecekse evrak birimi
tarafindan muhatap birime/kuruma EBYS iizerinden havale edilir ve ayn1 zamanda fiziksel
olarak posta yolu ile gonderilir. Gelen belge kayit islemi yapilirken miikerrer kayit
yapilmamasina yonelik kontrol evrak kayit gorevlileri tarafindan yapilir.

(3) Fiziksel olarak gonderilmesi zorunlu olmayan belgeler yalmzca EBYS ile
gdnderilir, posta ile tekrar génderilmez.

(4) Fiziksel eklerin zimmet islemi, barkod okuyucu vasitasi ile EBYS iizerinden
gerceklestirilebilir.

Kapsam disi kurum kuruluslardan fiziksel olarak gelen belge isleyisi

MADDE 8- (1) Bakanlik merkez, tasra ve yurt dis1 teskilati ile bagh ve ilgili
kuruluslarin merkez ve tasra teskilatina dis kurum ve kuruluglardan gelen belgeler i¢in EBYS
stireclerinde asagidaki kurallara riayet edilir:

a) Belge, kurum/tagra/yurt disi teskilati evrak birimince usuliine uygun olarak
teslim alindiktan sonra tarayici vasitasiyla elektronik ortama aktarilir. Belgeye tarih ve say1
verilir (Gazete, dergi, kitap, brosiir vb. yayinlar ile taranmasina engel bulunan ekler taranmaz).

b)  Kapali zarf ile gelen gizli belgenin yalnizca zarfi taranir.

c)  Bu sekilde iglem goren belge, EBYS iizerinden ilgili birimin birim evrakina
elektronik ve fiziksel ortamda génderilir ve belge ilgili birim tarafindan dosyalanir/arsivienir.

Kapsam dist kurum ve kuruluslara fiziksel olarak gonderilecek belge isleyisi

Madde 9- (1) Bakanlik merkez, tagra ve yurt dis1 teskilati ile bagh ve ilgili kuruluslarin
merkez ve tasra teskilatindan elektronik olarak ve KEP ile belge gonderilemeyen kapsam dist
kurum ve kuruluslara gonderilecek belgeler i¢in EBYS siireglerinde agagidaki kurallara riayet
edilir:



a)  Paraf ve imza safhalarindan sonra yetkili kullanici tarafindan elektronik imza
ile imzalanarak belge vasfim1 kazanan evrak EBYS tarafindan birim evraka/tagra/yurt disi
teskilat1 evrak birimine gonderilir.

Entegrasyon

MADDE 10- (1) Farkli otomasyon ve/veya evrak/dokiiman yonetim sistemini
kullanan birim ve kurumlar arasinda belge isleyisinde asagidaki kurallara riayet edilir:

a)  Farkli sistemlerde hazirlanan taslak tizerinde iist veri alanlarinda muhatap
entegre kurum/birim adi segilecektir.

b) Hazirlanan taslak, paraf veya imza safhalarindan sonra yetkili kullanict
tarafindan elektronik imza ile imzalanarak belge vasfini kazandiktan sonra belge
merkez/tagra/yurt digi teskilat i¢in sistem entegrasyonu ile otomatik olarak gonderilir.

c) Elektronik yazigma paketi i¢inde bulunmayan belgeler sistem entegrasyonu ile
gbnderilemez.

¢) Fiziksel eki olan evrak ile ilgili yapilacak islemler bu Yonergedeki usul ve
esaslara gore yiiriitiliir.

UCUNCU BOLUM
KEP, e-Otoban ve UETS

KEP adresi temini

MADDE 11- (1) Bakanlik merkez teskilati adina KEP adresi temini, Yonetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan gergeklestirilir.

(2) Bakanlik bagl ve ilgili kuruluslar ile yurt digi teskilati, kendileri adina KEP adresi
temin ederler. Bunlarin tasra teskilati olmasi ve ayrica tagra teskilati i¢in ihtiya¢ duyulmasi
halinde KEP adresi temini konusundaki yetki, bagli bulunulan birimin Bagkanlig1 veya Genel
Miidirliigiiniin uhdesindedir.

(3) Il Saghk Miidiirliikleri, kendileri adina KEP adresi temin ederler. Tasra teskilati
biinyesinde gérev yapmakta olan alt birimler adina KEP adresi temin etme yetkisi, bagl
bulunulan il Saghk Miidiirliigiiniin uhdesindedir.

(4) EBYS iizerinden KEP iletisi génderme ve alma islemlerinin yapilabilmesi igin
KEP adresi temin eden birimlerin KEP bagvurusu yaparken bildirdikleri KEP ana islem
yetkilisinin, islem yetkilisinin/yetkililerinin ve aldiklar1 KEP adresinin EBYS’ ye tanimlanmasi
sorumlulugu EBYS yetkililerine aittir.

(5) KEP adresi kullanan birimler, ana islem yetkilisine ve islem
yetkilisine/yetkililerine, Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Aragtirma Kurumunun Kamu
Sertifikasyon Merkezi’nden, Nitelikli Elektronik Sertifika ve Nitelikli Elektronik Sertifika Kart
Okuyucu temin eder.

KEP iletisi gonderimi

MADDE 12- (1) KEP adresi olan birimler kendisine bildirilen ve KEP adresini aktif
olarak kullanan kurum ve kuruluslara KEP iletisi gonderme islemini kurum/tasra/yurt dig1 evrak
birimleri Gizerinden KEP ana islem ve islem yetkilisi/yetkilileri aracilifiyla yapar.



(2) Gizlilik dereceli belgelerin KEP iletisi gobnderiminde Cumhurbagkanlig) tarafindan
belirlenen usul ve esaslara riayet edilir.

KEP iletisi alim

MADDE 13- (1) KEP adresi olan birim, kurum ve kuruluslar, kamu hukuku ve &zel
hukuk tiizel kisileri ile gercek kisilerden KEP iletisi alabilirler. KEP iletisinin alinarak EBYS’ye
aktarilmasi sonrasindaki siireg, bu Yonergedeki usul ve esaslar cergevesinde gergeklestirilir.

(2) Sehven alinan KEP iletileri, ana islem yetkilisi ve islem yetkilisi/yetkilileri
tarafindan girilen agiklama ile birlikte KEP iizerinden iade edilir.

(3) e-Yazisma Teknik Rehberinde belirtilen elektronik yazisma paketi kurallarina
uygun olmayan KEP iletileri, ana islem yetkilisi ve islem yetkilisi/yetkilileri tarafindan girilen
aciklama ile birlikte KEP iizerinden iade edilir.

(4) Gizlilik dereceli belgelerin KEP iletisi aliminda Cumhurbagkanligi tarafindan
belirlenen usul ve esaslara riayet edilir. S6z konusu esaslara uygun olmayan iletiler, ana islem
yetkilisi ve islem yetkilisi/yetkilileri tarafindan girilen agiklama ile birlikte KEP iizerinden iade
edilir.

e-Otoban

MADDE 14- (1) EBYS iizerinden miilki idare amirin (vali, vali yardimeis1 veya
kaymakamin) imzalamasi igin Igisleri Bakanliginin EBYS’sine e-Otoban entegrasyonu ile
gonderilecek evrak, EBYS de otoban is akislar kullanilarak imzaya sunulur.

(2) e-Otoban entegrasyonunda meydana gelebilecek teknik aksakliklar nedeniyle
belge akisinin saglanamamasi halinde ivedi gonderilmesi gereken evrak 1slak imzali olarak
onaya sunulabilir.

UETS adres temini

MADDE 15- (1) Bakanlik adina UETS adres temini Yonetim Hizmetleri Genel
Miidiirliigii tarafindan yapilir.

(2) Bakanlik merkez teskilati adina UETS ana islem yetkilisi ve islem yetkilileri
Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirliiiince belirlenir.

(3) Bakanlik bagh ve ilgili kuruluslani adina UETS ana iglem yetkilisi ve islem
yetkilileri bagl ve ilgili kuruluglarca belirlenir.

(4) 11 Saghk Miidiirliikklerinin UETS ana islem yetkilisi ve islem yetkilileri Il Saglik
Miidiirliiklerince belirlenir.

UETS ile e-tebligat gonderimi

MADDE 16- (1) UETS adresi olan birimler kendisine bildirilen ve UETS adresini
aktif olarak kullanan ve ilgili mevzuatinda belirtilen UETS adres sahiplerine e-tebligat
gonderme islemini kurum/tagra/yurt dis1 evrak birimleri iizerinden UETS ana islem ve islem
yetkilisi/yetkilileri aracilifiyla yapar.



UETS ile e-tebligat alim .

MADDE 17- (1) Muhataplar tarafindan UETS ile gonderilen e-tebligat, UETS ana
islem ve islem yetkilileri tarafindan alimir. E-tebligat alinarak EBYS’ye aktarilmasi
sonrasindaki siire¢, bu Yonergedeki usul ve esaslar gercevesinde gergeklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Istisnalar

MADDE 18- (1) Bakanlik merkez, tasra ve yurt disi teskilat1 ile bagh ve ilgili
kuruluglari merkez ve tagra teskilatinda kullanilan yazilimlarin farklilik gostermesi nedeniyle
EBYS iizerinden elektronik belge akiginin saglanamadigt durumlarda bu Yonergenin 8 inci ve
9 uncu maddelerindeki usul uygulanir.

(2) Mahkemeler, savciliklar ve icra dairelerinden gelen veya buralara gonderilen
hukuki belgeler kanunen belli siirelere tabi olmasi sebebiyle, bu tiir belgenin alinmasi ve
gonderilmesinde, EBYS'ye kayit hususu sakli kalmak iizere bu Yonergenin § inci ve 9 uncu
maddelerindeki usul uygulanmayabilir. Muhakemat hizmetlerine iligkin is ve islemlerin
yiiriitiilmesinde, Bakanlik Hukuk Miisavirligi ile her I Saghk Miidiirliigi biinyesinde
olusturulan “Hukuk Hizmetleri Birimleri” arasinda dogrudan belge havalesi yapilabilecektir.
Bu durumda ilgili birimler durumu kurum ve/veya tagra birim evrak birimine bildirecektir.

(3) Zorunlu hallerde belge, EBYS‘deki say1 isleyisini bozmayacak sekilde tarih say1
verilmek suretiyle kayit altina alinarak fiziksel olarak isleyis saglanir. Engelin ortadan
kalkmasim miiteakip ilgili belge bilgileri EBYS'ye gerekli alt yapinin saglanmasi sartiyla
belgenin tiretildigi veya teslim alindif: birim tarafindan girilebilir.

Gorevden ayrilma ve vekilet

MADDE 19- (1) EBYS’ de olusturulmus olan her birim igin Ilgili yetkili mercinin
bilgisi dahilinde EBYS ‘nin gérev atama ve belge siireglerinde yer alacak sorumlularin EBYS’
de tanimlanmasi ve giincelliginin saglanmas1 EBYS yetkililerinin sorumlulugundadir. Kanuni
bir sebeple gorevi baginda bulunamayacak olan birime sorumlu olarak tanimlanmig personel,
gorevden ayrilmadan 6nce yetkili mercince vekil tayin edilen personele dair bilgileri ve vekalet
stiresi bilgisini EBYS’ ye islemek zorundadir.

(2) Miicbir sebeple gorevi basinda bulunamayan birime sorumlu olarak tanimlanmus
personel yerine tayin edilen vekile iliskin bilgilerin, ilgili birim tarafindan EBYS ’ye
tamimlanmasi ilgili EBYS yetkililerinin sorumlulugundadir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge
MADDE 20- (1) 02/05/2018 tarihli ve 2082 sayil1 Saglik Bakanlig1 Elektronik Belge
Yonetim Sistemi Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmustir.

GECIiCi MADDE 1- (1) Herhangi bir sebeple elektronik imza temin edemeyen
birimler, elektronik imza temin islemlerini en kisa siirede gerceklestirir.

(2) Herhangi bir yasal gereklilik nedeniyle muhatap birime 1slak imzali olarak
gonderilmesi gereken belge, kullanici tarafindan taranarak EBYS’ye aktarilir ve sistemde
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tretilen barkod bilgisi orijinal belge iizerine eklenerek muhatap birime fiziksel olarak
gonderilmek iizere birim evrak ve/veya evrak birimine ulastirilir.

(3) Yasal zorunluluklar nedeniyle EBYS iizerinden gizli belge gdnderilmemesi
istenildigi durumlarda asagidaki esaslara gore islem tesis edilir:

a) EBYS’ de yalmzca iist veri bilgileri ile olusturulan belge, belgeyi hazirlayan kigi
tarafindan belgenin iizerine tarih ile say1 bilgisi yazilip kapali zarfa konulduktan sonra, zarf
lizerine tarih, sayr ve gidecegi yer bilgileri yazilarak birim evrak ve/veya evrak birimine
ulastirilir.

b) Birim evrak ve evrak birimi gizli evrak usul ve esaslarma uygun bir sekilde
islemleri gergeklestirir.

Yiiriirlik
MADDE 21- (1) Bu Yonerge onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Saglik Bakani ytiriitiir.
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